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DECIZII ALE CURTII

CONSTITUTIONALE

CURTEA CONSTITUTIONALA

DECIZIA Nr.322
din 26 noiembrie 2002

referitoare la exceptia de neconstitutionalitate a dispozitiilor art. 57 si 96
din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001

Costica Bulai — presedinte
Nicolae Cochinescu — judecator
Constantin Doldur — judecator
Kozsokar Gabor — judecator
Petre Ninosu — judecator
Serban Viorel Stanoiu — judecator
Lucian Stangu — judecator
loan Vida — judecator
Aurelia Popa — procuror

Mihai Paul Cotta

Pe rol se afla solutionarea exceptiei de neconstitutionali-
tate a dispozitiilor art. 96 din Legea nr. 215/2001, exceptie
ridicata de Parchetul de pe langa Curtea Suprema de
Justitie in Dosarul nr. 1.027/2002 al Curtii Supreme de
Justitie — Sectia de contencios administrativ.

La apelul nominal raspunde reprezentantul autorului
exceptiei, lipsind celelalte parti, fata de care procedura de
citare a fost legal indeplinita.

Curtea dispune a se face apelul si in Dosarul
nr. 275C/2002, avand ca obiect exceptia de neconstitutiona-
litate a dispozitiilor art. 57 si 96 din Legea nr. 215/2001,
exceptlie ridicatd de Parchetul de pe langa Curtea Suprema
de Justitie si de Adrian Stoica in Dosarul nr. 1.028/2002
al Curtii Supreme de Justitie — Sectia de contencios
administrativ.

La apelul nominal raspunde reprezentantul Parchetului
de pe langa Curtea Suprema de Justitie, lipsind celelalte
parti, fatd de care procedura de citare a fost legal indepli-
nita.

Curtea, din oficiu, pune in discutie conexarea celor doua
dosare.

Reprezentantul Parchetului de pe langa Curtea Suprema
de Justitie este de acord cu conexarea celor doua dosare.

Curtea, in temeiul art. 16 din Legea nr. 47/1992, repu-
blicata, raportat la art. 164 din Codul de procedura civila,
dispune conexarea Dosarului nr. 275C/2002 la Dosarul
nr. 207C/2002, care este primul inregistrat.

Reprezentantul Ministerului Public pune concluzii de
admitere a exceptiei de neconstitutionalitate, sustinand ca
prevederile art. 96 din Legea nr. 215/2001 contravin dis-
pozitilor art. 16 alin. (2), art. 120 si 121 din Constitutie.

Avocatul Toma Dragomir, reprezentantul autorului
exceptiei Adrian Stoica si al partii Elena Veronica Zamfir-
Ciurezu, solicita admiterea exceptiei de neconstitutionalitate.
Se considera ca prevederile legale criticate sunt necon-
stitutionale, deoarece creeaza o discriminare intre Consiliul
General al Municipiului Bucuresti si consiliile locale. Astfel,
art. 57 din Legea nr. 215/2001 prevede posibilitatea
dizolvarii numai pentru consilile locale. In aceasta situatie
discriminarea este determinata de aplicarea, pentru Consiliul
General al Municipiului Bucuresti, a unui text de lege spe-
cial care nu reglementeaza dizolvarea sa, si anume art. 96
din Legea nr. 215/2001, text inaplicabil in conditiile in care

magistrat-asistent

dispozitile art. 120 din Constitutie se referd numai la con-
siliile locale.

CURTEA,
avand in vedere actele si lucrarile dosarului, retine
urmatoarele:

Prin incheierile din 18 aprilie 2002 si din 6 iunie 2002,
Curtea Suprema de Justitie — Sectia de contencios admi-
nistrativ a sesizat Curtea Constitutionala cu exceptia de
neconstitutionalitate a dispozitiilor art. 57 si 96 din Legea
administratiei publice locale nr. 215/2001. Exceptia de
neconstitutionalitate a dispozitillor art. 96 a fost ridicata de
Parchetul de pe langa Curtea Suprema de Justitie in dosa-
rele nr. 1.027/2002 si nr. 1.028/2002 ale Curlii Supreme de
Justitie, iar exceptia referitoare la neconstitutionalitatea dis-
pozitiilor art. 57 a fost ridicata de Adrian Stoica in Dosarul
nr. 1.028/2002 al aceleiasi instante.

In motivarea exceptiei de neconstitutionalitate autorii
acesteia sustin urmatoarele:

1. In ceea ce priveste dispozitile art. 57 din Legea
nr. 215/2001, Adrian Stoica invoca incalcarea prevederilor
art. 1 alin. (3), art. 15 alin. (2), art. 34, 35, 47, 49, art, 52
alin. (2), ,art. 68 lit. b)¢, art. 85, art, 95 alin. (1), art. 96,
111 si 112 din Constitutie, prin aceea ca ,se da putere
discretionara unor functii administrative peste autoritatea
unor persoane alese, invingandu-se principiul potrivit caruia
legislativul dispune si administrativul-executivul aplica®.

2. Se sustine de catre Parchetul de pe langa Curtea
Suprema de Justitie ca dispozitiile art. 96 din Legea
nr. 215/2001 sunt contrare prevederilor art. 16 alin. (2),
art. 120 si 121 din Constitutie.

In dezvoltarea acestei motivari se arata ca, ,desi potrivit
art. 94 din Legea nr. 215/2001, Consiliul General al
Municipiului Bucuresti este autoritate deliberativa, dizolvarea
este expres prevazuta [in art. 95 alin. (1)] numai pentru
consiliile locale ale sectoarelor municipiului Bucuresti
Aceasta diferenta de reglementare contravine, potrivit
sustinerii autorului exceptiei, dispozitiei constitutionale con-
form careia ,Nimeni nu este mai presus de lege”. Totodata
se arata ca, in conformitate cu prevederile art. 94 din
Legea nr. 215/2001, ,autoritatile administratiei publice locale
din municipiul Bucuresti, cu caracter deliberativ, sunt
Consiliul General al Municipiului Bucuresti si consiliile locale
ale sectoarelor”. Dispozitile ,art. 57 si art. 58 din lege sta-
bilesc doua cazuri de dizolvare pentru consilile locale: ine-
ficienta si inactivitatea®, cazuri de dizolvare care ,sunt
valabile si pentru consilile locale ale sectoarelor, potrivit
art. 95 alin. (1) din acelasi act normativ.” Or, sustine autorul
exceptiei, din ,continutul textului criticat (care reglementeaza
doar constituirea, functionarea si atributiile Consiliului
General al Municipiului Bucuresti) nu rezulta ca dizolvarea
acestui organ s-ar putea face dupa reglementarea aplica-
bila consililor locale®. De aceea, ,pentru aceleasi conside-
rente, dizolvarea Consiliului General al Municipiului
Bucuresti nu se poate face nici in functie de reglementarea
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art. 52 alin. (2) privind apararea tarii, art. 68 privind incom-
patibilitatile pentru deputatli si senatori, art. 85 privind numi-
rea Guvernului, art. 95 alin. (1) privind suspendarea din
functie a Presedintelui Romaniei, art. 96 privind vacanta
functiei de Presedinte al Romaniei, art. 111 privind
intrebarile si interpelarile si art. 112 privind motiunea de
cenzura. In esenta, se sustine ca dispozitiile legale criticate
~permit unor persoane numite in functii administrative —
membri ai Guvernului — sa demita persoane alese prin vot
direct si secret, respectiv consilieri Consiliului General al
Municipiului Bucuresti, la propunerea prefectului — un alt
functionar numit —, ceea ce este contrar principiului potrivit
caruia legislativul dispune si administrativul-executivul
aplica®. In felul acesta, se afirma in suslinerea excepliei,
»5€ rastoarnda un principiu de drept potrivit caruia cine
poate mai mult poate si mai putin, art. 57 al Legii
nr. 215/2001 permitand neconstitutional celui care poate
mai putin sa poata si mai mult’. In aceste conditii ,se
aduce o restrangere arbitrara asupra puterilor legislativului
de catre o structura subordonata din punctul de vedere al
prevederilor constitutionale prin care organele alese nu pot
fi dizolvate prin acte administrative®.

Analizand aceasta critica, Curtea constatd ca este
neintemeiata. Art. 57 din Legea nr. 215/2001 prevede
conditile si modalitatea in care poate fi dizolvat consiliul
local, posibilitatea consilierilor de a se adresa instantei de
contencios administrativ pentru contestarea hotararii de
dizolvare a consiliului local, organizarea alegerii noului con-
siliu, precum si persoanele competente sa rezolve proble-
mele curente pana la constituirea noului consiliul local.
Existenta acestei reglementari este o concludenta aplicare
a dispozitiei constitutionale prevazute de art. 120 alin. (2),
potrivit careia consilile locale si primarii functioneaza in
conditiile legii. Pe de alta parte, legiuitorul este suveran in
a stabili dizolvarea consiliului local, prin hotarare a
Guvernului, la propunerea prefectului, instituind limitele in
care acesta poate functiona. Aceasta hotarare, potrivit dis-
pozitiilor cuprinse la alin. (3) al art. 57 din lege, poate fi
contestata in justitie, ceea ce corespunde prevederilor
art. 21 din Constitutie.

Curtea retine ca sustinerea potrivit careia textul art. 57
din Legea nr. 215/2001 ar incalca dispozitiile art. 1
alin. (3), art. 15 alin. (2), art. 34, 35, 47, 49, art, 52
alin. (2), ,art. 68 lit.b)%, art. 85, art. 95 alin. (1),
art. 96, 111 si 112 din Constitutie este neintemeiata. In
realitate dispozitile constitutionale invocate nu sunt inci-
dente in cauza.

Cu privire la critica potrivit careia aceste dispozitii legale
contravin principiului constitutional al separatiei puterilor in
stat, intrucat ,prevederile art. 57 din Legea nr. 215/2001
permit unor persoane numite in functii administrative —
membri ai Guvernului — demiterea unor persoane alese
prin vot direct si secret, precum consilierii generali, la pro-
punerea prefectului — un alt functionar numit — care face
o propunere motivata [...]%, Curtea constata ca este neinte-
meiata. Posibilitatea Guvernului de a dizolva un consiliu
local nu are nici o legaturd cu principiul separatiei puterilor
in stat. Acest principiu se aplica la nivelul autoritatilor
publice statale, respectiv in raporturile dintre Parlament —
puterea legiuitoare — puterea executiva — Presedintele
Romaniei si Guvern — si puterea judecatoreasca. In cadrul
acestor puteri si in raporturile dintre ele se pune problema
colaborarii si a existentei unor contraponderi care sa asi-
gure echilibrul acestora. Consiliile locale — comunale,

orasenesti si municipale — fac parte din sistemul
autoritatilor administratiei publice locale, ca si primarii, asa
cum precizeaza art. 120 alin. (1) din Constitutie, iar nu din
puterea legislativa.

Legea nr. 215/2001, facand aplicarea art. 122 alin. (4)
din Constitutie si a Cartei europene a autonomiei locale, in
conditile in care acorda autoritatilor administratiei publice
locale — consiliillor locale si primarilor — o larga autono-
mie, consacra si tutela administrativa, exercitata prin inter-
mediul prefectului — reprezentantul Guvernului in teritoriu —,
care se realizeaza prin controlul respectarii legii de catre
autoritatile administratiei publice locale, control care poate
merge de la acceptarea actelor emise de aceste autoritati
pana la sesizarea instantelor judecatoresti pentru anularea
lor, in cazul actelor ilegale.

Il. Prevederile art. 96 din Legea nr. 215/2001 sunt criti-
cate pentru neconstitutionalitate, sustinandu-se ca acestea
incalca dispozitiile art. 16 alin. (2), art. 120 si 121 din
Constitutie, care au urmatorul continut:

— Art. 16 alin. (2): ,Nimeni nu este mai presus de lege.” ;

— Art. 120: (1) Autoritatile adminisiraliei publice, prin care
se realizeazd autonomia locald in comune si orase, sunt con-
siliile locale alese si primarii alesi, in conditiile legii.

(2) Consiliile locale si primarii functioneaza, in condifiile
legii, ca auloriiati adminisirative autonome si rezolva ireburile
publice din comune si din orase.

(5) Autoritalile prevazute la alineaiul (1) se pot constitui si in
subdiviziunile administrativ-teritoriale ale municipiilor.”;

— Art. 121: ,(1) Consiliul judetean este auloritatea admi-
nistratiei publice peniru coordonarea activitatii consiliilor comu-
nale si orasenesti, in vederea realizarii serviciilor publice de
interes judetean.

(z) Consiliul judefean este ales si funclioneaza in condiliile
legii.”

Critica de neconstitutionalitate cu privire la dispozitiile
art. 96 din Legea nr. 215/2001 se refera, in esenta, la tri-
miterea pe care textul de lege criticat o face, in ceea ce
priveste constituirea, functionarea si atributiile Consiliului
General al Municipiului Bucuresti, la prevederile aceleiasi
legi care reglementeaza atributiile consiliilor locale, trimitere
pe care autorul exceptiei o considerd contrara dispozitiilor
constitutionale invocate.

In legatura cu sustinerea autorului exceptiei privind
neconstitutionalitatea prevederilor legale criticate prin rapor-
tare la dispozitile art. 16 alin. (2) din Constitutie, care
intaresc principiul egalitatii si al nediscriminarii, Curtea con-
stata ca aceste dispozitii constitutionale nu au nici o
legatura cu reglementarile cuprinse la art. 96 din Legea
nr. 215/2001.

Curtea Constitutionald a stabilit, in jurisprudenta sa, ca
~atat art. 15 alin. (1), cat si art. 16 alin. (1) din Constitutie
privesc drepturi cetatenesti, garantand egalitatea in drepturi
a cetatenilor in fata legii si a autoritatilor publice, iar nu
egalitatea autoritatilor sau a demnitarilor in fata legii®
(Decizia nr. 130 din 13 octombrie 1998, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 473 din
9 decembrie 1998). De asemenea, Curtea retine, din exa-
minarea textului de lege criticat, ca nu se confirma nici
incalcarea dispozitilor art. 16 alin. (2) din Constitutie, prin
situarea vreuneia dintre autoritatile publice mai presus de
lege.

in ceea ce priveste invocarea celorlalte doua texte con-
stitutionale, si anume art. 120 si 121, considerate a fi
incalcate prin norma legala criticatd pentru neconstitutiona-
litate, Curtea constata ca asa cum rezultd din continutul
lor, aceste articole prevad, la nivel constitutional, bazele
organizarii si functionarii autoritatilor comunale si orasenesti,



MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 89/13.11.2003 5

precum si cele privind consiliul judetean, fara a reglementa
un statut special pentru autoritatile administratiei publice de
la nivelul municipiului Bucuresti. Astfel, din analiza celor
doua texte constitutionale se poate deduce intentia legiuito-
rului constituant de a lasa pe seama legii organice aceasta
reglementare. Or, tocmai aceasta s-a si realizat, prin dis-
pozitile cuprinse in cap. V al Legii nr. 215/2001, intitulat
~Administratia publica a municipiului Bucuresti®, capitol in
care este cuprins si textul de lege criticat. Unele dispozitii
ale cap. V al Legii nr. 215/2001 cuprind reglementari spe-
ciale pentru autoritatile administratiei publice locale din
municipiul Bucuresti, iar alte dispozitii se limiteaza a face
trimitere la texte ale legii care se refera la autoritatile admi-
nistratiei publice din orase (de exemplu art. 96 si 97).

Referitor la invocarea unor necorelari dintre diferitele
texte ale Legii administratiei publice locale, Curtea constata
ca acestea nu pot forma obiect al contenciosului
constitutional, coordonarea legislativa fiind un atribut exclu-
siv al autoritatii legiuitoare.

De asemenea, chiar daca s-ar pune problema unei omi-
siuni legislative in cauza, asa cum se sustine prin critica
formulata cu privire la art. 96 din Legea nr. 215/2001,
Curtea Constitutionala constata ca nu are competenta de a
Lmodifica sau completa prevederea legala supusa controlului”,
aceasta fiindu-i expres interzisa prin dispozitiile art. 2
alin. (3) din Legea nr. 47/1992, republicata.

Fata de cele de mai sus, in temeiul art. 144 lit. ¢) si al art. 145 alin. (2) din Constitutie, precum si al art. 1—3,
al art. 12, al art. 13 alin. (1) lit. A.c), al art. 23 si al art. 25 alin. (1) din Legea nr. 47/1992, republicata,

CURTEA

in numele legii

DECIDE:
Respinge exceptia de neconstitutionalitate a dispozitiilor art. 57 din Legea nr. 215/2001, exceptlie ridicata de
Adrian Stoica in Dosarul nr. 1.028/2002 al Curtii Supreme de Justitie — Sectia de contencios administrativ, si exceptia de
neconstitutionalitate a dispozitilor art. 96 din Legea nr. 215/2001, exceplie ridicata de Parchetul de pe langa Curtea
Suprema de Justitie in dosarele nr. 1.027/2002 si nr. 1.028/2002 ale aceleiasi instante.

Definitiva si obligatorie.

Pronuntata in sedinta publica din data de 26 noiembrie 2002.

PRESEDINTE,
prof.univ.dr. COSTICA BULAI

Magistrat-asistent,
Mihai Paul Cotta

ACTE ALE ORGANELOR DE SPECIALITATE

ALE ADMINISTRATIEI

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

PUBLICE CENTRALE

ORDIN
pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea evidentei contabile
in partida simpla de catre persoanele fizice care au calitatea de contribuabil in conformitate
cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 7/2001 privind impozitul pe venit,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 493/2002, cu modificarile ulterioare

in baza atributiilor prevazute la art. 14 alin. (1) din Hotdrarea Guvernului nr. 18/2001 privind organizarea si
functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu modificarile si completarile ulterioare,

avand in vedere prevederile art. 5 alin. (2) din Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata, precum si ale art. 14
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 7/2001 privind impozitul pe venit,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se aproba Normele metodologice privind orga-
nizarea si conducerea evidentei contabile in partida simpla

de catre persoanele fizice care au calitatea de contribuabil
in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului
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nr. 7/2001 privind impozitul pe venit, aprobata cu modificari
prin Legea nr. 493/2002, cu modificarile ulterioare, cuprinse
in anexa care face parte integranta din prezentul ordin.

Art. 2. — Directia reglementari contabile va lua masuri
pentru ducerea la indeplinire a prevederilor prezentului
ordin.

Art. 3. — Prezentul ordin va fi publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea I.

Pe data intrarii in vigoare a prezentului ordin se abroga
Ordinul ministrului finantelor nr. 215/2000 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
evidentei contabile in partida simpla de catre persoanele
fizice care au calitatea de contribuabil in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 73/1999 privind impo-
zitul pe venit, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 102 din 8 martie 2000.

Ministrul finantelor publice,
Mihai Nicolae Tanasescu

Bucuresti, 23 ianuarie 2003.
Nr. 58,

ANEXA

NORME METODOLOGICE
privind organizarea si conducerea evidentei contabile in partida simpla de catre persoanele fizice
care au calitatea de contribuabil in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 7/2001
privind impozitul pe venit, aprobata cu modificari prin Legea nr. 493/2002, cu modificarile ulterioare

|. Sfera de aplicare

1. Contribuabilii care obtin venituri din activitati indepen-
dente sunt obligati, potrivit prevederilor art. 14 alin. (1) din
Ordonanta Guvernului nr. 7/2001 privind impozitul pe venit,
aprobata cu modificari prin Legea nr. 493/2002, denumita
in continuare ordonania, sa organizeze si sa conduca evi-
denta contabila in partida simpla.

2. Obligatia de a organiza si de a conduce evidenta
contabila in partida simpla o au si contribuabili care obtin
venituri din activitati agricole, definite potrivit ordonantei, si
opteaza pentru determinarea venitului net in sistem real.

3. Contribuabilii care obtin venituri de naturad salariala,
astfel cum sunt definite la art. 22 si 23 din ordonanta, pre-
cum si contribuabilii care desfasoara activitati pentru care
venitul net se determina pe baza de norme de venit nu au
obligatia sa organizeze si sa conduca evidenta contabila in
partida simpla.

Il. Organizarea evidentei contabile in partida simpla

A. Dispozitii generale

4. Contribuabilii pot utiliza toate formularele prevazute in
prezentele norme metodologice sau numai o parte din
acestea, in functie de elementele specifice activitatii
desfasurate.

5. Pentru determinarea veniturilor, in functie de natura
activitatii, de frecventa incasarilor/platilor sau de felul servi-
ciilor prestate, precum si de alte elemente specifice acti-
vitatii desfasurate, contribuabilii pot utiliza si alte formulare
cu regim special, care au fost aprobate prin ordine ale
ministrului finantelor publice, in baza prevederilor art. 1
alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 831/1997 pentru apro-
barea modelelor formularelor comune privind activitatea
financiara si contabila si a normelor metodologice privind
intocmirea si utilizarea acestora.

6. In functie de necesitéti contribuabilii pot utiliza si alte
formulare stabilite prin Ordinul ministrului finantelor
nr. 425/1998 pentru aprobarea Normelor metodologice de
intocmire si utilizare a formularelor tipizate, comune pe
economie, care nu au regim special, privind activitatea
financiara si contabila, precum si a modelelor acestora, cu
modificarile ulterioare.

7. Contribuabilii vor folosi si alte formulare prevazute in
mod expres de acte normative care reglementeaza activitati

economice specifice (exploatarea masei lemnoase, prestarile
de servicii cu caracter international, jocurile de noroc etc.).

8. In cazul utilizarii modelelor formularelor financiar-con-
tabile comune pe economie, aprobate pentru persoanele
juridice, acestea vor fi completate in conformitate cu pre-
zentele norme metodologice. In aceastd situatie elementele
referitoare la conturi, debite, credite, semnaturile de apro-
bare, avizare, precum si alte elemente similare nu se com-
pleteaza.

9. In conditiile utilizarii sistemelor informatice financiar-
contabile este necesar sa fie respectate Criterile minimale
privind programele informatice utilizate in domeniul finan-
ciar-contabil, prevazute de Ordinul ministrului finantelor
nr. 425/1998, cu modificarile ulterioare.

10. Contribuabilii pot edita formularele cu regim special
cu ajutorul tehnicii de calcul, in conditile prevazute la
art. 2 din Ordinul ministrului finantelor nr. 1.177/1998 pri-
vind aplicarea prevederilor art. 1 alin. (4) si (10) paragraful 2
din Hotararea Guvernului nr. 831/1997.

B. Norme generale privind documentele justificative si
financiar-contabile

11. Evidenta contabila in partida simpla se va conduce
in conformitate cu prezentele norme metodologice.

12. In conformitate cu prevederile legale evidenta conta-
bila in partida simpla se tine in limba romana si in
moneda nationala.

13. Orice operatiune economico-financiara efectuata se
consemneaza in momentul efectuarii ei intr-un document
care sta la baza inregistrarilor in evidenta contabila in par-
tida simpla, dobandind astfel calitatea de document justifi-
cativ.

14. Documentele justificative trebuie sa cuprinda
urmatoarele elemente principale, prevazute in structura for-
mularelor aprobate:

— denumirea documentului;

— numele si prenumele contribuabilului, precum si
adresa completa;

— numarul documentului si data intocmirii acestuia;

— mentionarea partilor care participa la efectuarea
operatiunii economico-financiare (cand este cazul);

— continutul operatiunii economico-financiare, iar atunci
cand este necesar, si temeiul legal al efectuarii ei;
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— datele cantitative si valorice aferente operatiunii
economico-financiare efectuate;

— numele si prenumele, precum si semnaturile persoa-
nelor care raspund de efectuarea operatiunii;

— alte elemente menite sa asigure consemnarea com-
pletéd a operatiunilor in documente justificative.

15. Documentele care stau la baza inregistrarilor in evi-
denta contabild in partida simpla pot dobandi calitatea de
document justificativ numai in cazurile in care furnizeaza
toate informatiile prevazute in normele legale in vigoare.

16. Documentele provenite din relatile de cumparare a
unor bunuri de la persoane fizice pot fi inregistrate in evi-
denta contabila in partida simpla numai in cazurile in care
se face dovada intrarii in patrimoniu a bunurilor respective,
prin intocmirea Borderoului de achizitie (cod 14-4-13) sau a
Notei de receptie si constatare de diferente (cod 14-3-1/A),
dupa caz, si a plalii acestora pe baza de Dispozitie de
plata-incasare catre casierie (cod 14-4-4),

in cazul in care documentele respective se referd la
cheltuieli pentru prestari de servicii efectuate de persoane
fizice impuse pe baza de norma de venit, pentru a fi inre-
gistrate in evidenta contabilda in partida simpla a contribua-
bililor prevazuti la pct. 1, acestea trebuie sa aiba la baza
contracte sau conventii, intocmite in acest scop in confor-
mitate cu reglementarile legale in vigoare, si Dispozitie de
plata-incasare catre casierie (cod 14-4-4),

17. Documentele contabile — jurnale, fise etc. — ser-
vesc la prelucrarea, centralizarea si inregistrarea in evi-
denta contabila in partida simpla a operatiunilor
consemnate in documentele justificative.

18. Inscrierea datelor in documente se face cu cer-
neald, cu pix cu pastd, la masina de scris sau cu ajutorul
tehnicii de calcul, dupa caz.

19. In documentele justificative si in cele contabile nu
sunt admise stersaturi sau alte asemenea procedee, pre-
cum si lasarea de spatii libere intre operatiunile inscrise in
acestea.

Erorile se corecteaza prin taierea cu o linie a textului
sau a cifrei gresite, pentru ca acestea sa poata fi citite, iar
deasupra lor se scrie textul sau cifra corecta.

Corectarea se face pe toate exemplarele documentului
justificativ si se confirma prin semnatura persoanei care a
intocmit documentul justificativ, mentionandu-se si data
efectuarii operatiunii de corectare.

in cazul documentelor justificative la care nu se admit
corecturi, cum sunt cele pe baza carora se primeste, se
elibereaza sau se justifica numerarul, ori al altor docu-
mente pentru care normele de utilizare prevad asemenea
restrictii, documentul gresit se anuleaza si ramane in car-
netul respectiv (nu se detaseaza), cu exceptia ordinului de
deplasare (delegatie), pe baza caruia se primeste sau se
restituie diferenta dintre cheltuielile efective de deplasare si
avansul acordat.

Contribuabilii au obligatia sa efectueze inventarierea
generala a patrimoniului; la inceputul activitatii; cel putin o
datd pe an; la incetarea activitatii, precum si in alte situatii
prevazute de lege.

Inventarierea se face in conformitate cu prevederile
Ordinului ministrului finantelor nr. 2.388/1995 pentru apro-
barea Normelor privind organizarea si efectuarea inventari-
erii patrimoniului.

20. Registrul-jurnal de incasari si plati (cod 14-1-1/b) si
Registrul-inventar (cod 14-1-2/a) au regim de inregistrare la

organele fiscale. Acestea se numeroteaza, se snuruiesc Si
se parafeaza inainte de depunerea lor la organele fiscale
pentru inregistrare.

Modelele si normele de intocmire si de utilizare ale
Registrului-jurnal de incasari si plati si ale Registrului-inven-
tar sunt prezentate la cap. IV.

C. Reconstituirea documentelor justificative si financiar-
contabile pierdute, sustrase sau distruse

21. Operatiunile privind evidenta si gestionarea mijloace-
lor fixe, a valorilor materiale si banesti si a altor valori ale
contribuabililor se considera valabile numai daca sunt justi-
ficate cu documente originale, intocmite sau reconstituite
potrivit prezentelor norme metodologice.

22. In caz de pierdere, sustragere sau distrugere a unor
documente financiar-contabile si justificative, contribuabilul
va lua masuri de reconstituire a acestora in termen de cel
mult 30 de zile de la constatare.

23. Contribuabilul care constata pierderea, sustragerea
sau distrugerea unor documente justificative ori financiar-
contabile are obligatia sa incheie un proces-verbal care sa
cuprinda:

— datele de identificare a documentului disparut;

— numele si prenumele persoanei responsabile cu
pastrarea documentului;

— data si imprejurarile in care s-a constatat lipsa docu-
mentului respectiv.

Persoana responsabila este obligatd ca o data cu sem-
narea procesului-verbal sa dea o declaratie scrisa asupra
imprejurarilor in care a disparut documentul respectiv.

Ori de cate ori pierderea, sustragerea sau distrugerea
documentelor constituie infractiune sunt incunostintate
imediat organele de urmarire penala.

24, Reconstituirea documentelor se face pe baza unui
dosar de reconstituire, intocmit separat pentru fiecare caz.

Dosarul de reconstituire trebuie sa contina toate lucrarile
efectuate in legatura cu constatarea si reconstituirea docu-
mentului disparut, si anume:

— sesizarea scrisa a persoanei care a constatat dis-
paritia documentului;

— dovada sesizarii parchetului sau dovada sanctionarii
disciplinare a persoanei vinovate, dupa caz;

— copie de pe documentul reconstituit;

— procesul-verbal de constatare a pierderii, sustragerii
sau distrugerii;

— declaratia persoanei responsabile.

25. In cazul in care documentul disparut provine de la
un alt contribuabil, reconstituirea se va face de contribuabi-
lul care a emis documentul, la cererea scrisd a contribua-
bilului care a cerut documentul. In acest caz unitatea
emitenta va trimite contribuabilului care a primit documen-
tul, in termen de cel mult 10 zile de la primirea cererii,
documentul reconstituit.

26. Documentele reconstituite vor purta in mod obligato-
riu si vizibil mentiunea ,Reconstituit’, cu specificarea nu-
marului si a datei dispozitiei pe baza careia s-a facut
reconstituirea.

Documentele reconstituite conform prezentelor norme
metodologice constituie baza legala pentru efectuarea inre-
gistrarilor in evidenta contabila in partida simpla.

Nu se pot reconstitui documentele de cheltuieli nenomi-
nale (bonuri, bilete de calatorie nenominale etc.) pierdute,
sustrase sau distruse inainte de a fi inregistrate in evi-
denta contabila in partidd simpla. in acest caz vinovatii de
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pierderea, sustragerea sau distrugerea documentelor
suporta paguba, sumele respective recuperandu-se potrivit
prevederilor legale.

27. Gasirea ulterioara a documentelor originale, care au
fost reconstituite, nu anuleaza eventualele sanctiuni discipli-
nare sau penale, insa poate constitui motiv de revizuire a
acestora, in conditiile legii.

Pentru pagubele generate de disparitia, sustragerea sau
distrugerea documentelor se pot stabili raspunderi materiale,
care cuprind si eventualele cheltuieli ocazionate de recon-
stituirea si gasirea acestora.

In cazul gasirii ulterioare a originalului, documentul
reconstituit se anuleaza pe baza unui proces-verbal
impreund cu care se ataseaza la dosarul de reconstituire.

28. Formularele cu regim special de tiparire, inseriere si
numerotare, pierdute sau sustrase, se declara nule in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea a lll-a, dupa sesiza-
rea organelor de drept.

D. Arhivarea si pastrarea documentelor justificative si
financiar-contabile

29. Contribuabilii au obligatia sa pastreze in arhiva lor
registrele de contabilitate, documentele financiar-contabile,
precum si documentele justificative, care stau la baza inre-
gistrarii in evidenta contabila in partida simpla.

30. Termenul de pastrare a Registrului-jurnal de incasari
si plati, a Registrului-inventar, precum si a documentelor
justificative si financiar-contabile este de 10 ani, cu ince-
pere de la data incheierii anului fiscal in cursul caruia au
fost intocmite, cu exceptia statelor de salarii, care se
pastreaza timp de 50 de ani.

31. In cazul incetarii activitatii contribuabilului, documen-
tele se predau la arhivele statului in conformitate cu dis-
pozitile Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, daca legea
nu dispune altfel.

32. Arhivarea documentelor justificative si financiar-con-
tabile se face, de asemenea, in conformitate cu prevederile
legale, cu respectarea urmatoarelor reguli generale:

— documentele se grupeaza in dosare, numerotate,
snuruite si parafate;

— gruparea documentelor in dosare se face cronologic
si sistematic, in cadrul fiecarui an fiscal la care se refera
acestea;

— dosarele continand documente se pastreaza in spatii
amenajate in acest scop, asigurate impotriva degradarii,
distrugerii sau sustragerii, dotate cu mijloace de prevenire
a incendiilor;

— evidenta documentelor la arhiva se tine cu ajutorul
Registrului de evidenta curenta, in care sunt tinute evi-
dentele dosarelor si documentelor financiar-contabile intrate
in arhiva, precum si miscarea acestora in decursul timpului.

E. Norme privind inregistrarea veniturilor

33. Evidenta contabilda in partida simpla a veniturilor se
tine pe feluri de venituri, dupa natura lor, astfel:

a) venituri din activitali care constituie fapte de comert;

b) venituri din profesii libere;

c) alte venituri.

Pentru asociatiile fara personalitate juridica evidenta
contabila in partida simpla a veniturilor se va tine in mod
distinct.

34. Evidenta contabila in partida simpla a operatiunilor
efectuate in valuta se tine atat in moneda nationala, cat si
in valuta, potrivit reglementarilor elaborate in acest sens.

35. In cazul in care bunurile din patrimoniul afacerii trec
in patrimoniul personal al contribuabilului, suma repre-

zentand contravaloarea acestora se include in venitul brut,
considerandu-se o instrainare.

in cazul in care asociatile isi inceteaza activitatea, iar
fostii asociali continua sa functioneze in mod individual,
bunurile din patrimoniul asociatiei trec in patrimoniul noilor
afaceri, se inscriu in Registrul-inventar al acestora si se
amortizeaza in continuare, se consuma sau se vand,
dupa caz.

in toate cazurile de instrdinare este necesard evaluarea
bunului, care se poate face la preturile practicate pe piata
sau stabilite prin expertiza tehnica.

in cazul incetdrii definitive a activitétii, sumele obtinute
din valorificarea bunurilor patrimoniului afacerii, inscrise in
Registrul-inventar (mijloace fixe, obiecte de inventar etc.),
precum si stocurile de materii prime, materiale, produse
finite si marfuri ramase nevalorificate sunt incluse in venitul
brut.

36. Stabilirea venitului net obtinut sau a pierderii inregis-
trate in cadrul asocierii se determina pe fiecare contract de
asociere.

37. Pentru inregistrarea veniturilor din activitati indepen-
dente contribuabilii vor utiliza, in functie de specificul acti-
vitatii si de necesitatile proprii, formularele cu regim special
de tiparire, inseriere si numerotare, prevazute in prezentele
norme metodologice, dupa caz:

— Chitanta (cod 14-4-1);

— Factura (cod 14-4-10/aA) si Factura fiscala (cod
14-4-10/A);

— Bon de comanda-chitantd (cod 14-4-11/a si cod
14-4-11);

— Fisa de magazie a formularelor cu regim special
(cod 14-3-8/b);

— Monetar (cod 14-50-61);

— Extras din borderoul de plati din data de ...........cuens
(cod 14-4-20),

Modelele si normele de intocmire si de utilizare a aces-
tor formulare sunt prezentate la cap. lIl.

38. Constituie venit brut venitul incasat in cadrul unui an
calendaristic, indiferent de perioada in care au fost efec-
tuate prestatiile.

Pentru fiecare tip de activitate desfasurata se va intocmi
Fisa pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b) in care se
vor inregistra toate documentele in ordine cronologica.

Contribuabilii care desfasoara activitati de:

— comert cu ridicata vor intocmi pentru livrarile efectu-
ate formularele Factura (cod 14-4-10/aA), respectiv Factura
fiscala (cod 14-4-10/A);

— comert cu amanuntul vor intocmi zilnic formularul
Monetar (cod 14-50-61), in conditiile in care nu se utili-
zeaza aparate de marcat electronice fiscale;

— productie vor intocmi pentru livrarea productiei for-
mularele Factura (cod 14-4-10/aA), respectiv Factura fiscala
(cod 14-4-10/A) si/sau Chitanta (cod 14-4-1), dupa caz.

Contribuabilii care desfasoara urmatoarele activitati:

— organizarea de spectacole (culturale, sportive, distrac-
tive etc.);

— activitati al caror scop este facilitarea incheierii de
tranzactii comerciale printr-un intermediar (contract de comi-
sion, contract de agent, consignatie sau mandat comercial);

— activitali de editare, imprimerie, multiplicare, indiferent
de tehnica folosita, si altele asemenea;

— transport de bunuri si de persoane;
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— alte activitati cuprinse in Codul comercial, precum si
pentru veniturile din profesii libere si veniturile din drepturi
de proprietate intelectuala
pot intocmi, in functie de natura activitatii, de frecventa
incasarii sau de felul serviciilor prestate, precum si de
alte elemente specifice activitatii desfasurate, formula-
rele Factura (cod 14-4-10/aA), respectiv Factura fiscala
(cod 14-4-10/A), Chitanta (cod 14-4-1) sau alte formulare
cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, apro-
bate prin ordin al ministrului finantelor publice, in baza
Hotararii Guvernului nr. 831/1997.

in relatiile cu persoanele juridice contribuabilii sunt
obligati, pentru sumele incasate atat pe baza de chitanta,
bon de casa etc., cat si prin banca, sa intocmeasca fac-
tura.

in relatiile cu persoanele fizice contribuabilii sunt obligati,
pentru sumele incasate prin banca, sa intocmeasca factura.

Platitorii de taxa pe valoarea adaugata vor intocmi fac-
tura fiscala in conformitate cu prevederile Hotararii
Guvernului nr. 598/2002 pentru aprobarea Normelor de
aplicare a Legii nr. 345/2002 privind taxa pe valoarea
adaugata, cu modificarile ulterioare.

39. Platile lunare efectuate de societatlile comerciale (de
asigurare si reasigurare etc.) catre persoane fizice, repre-
zentand contravaloarea comisioanelor din activitatea de
intermediere in baza unui contract de mandat, agent sau
comision, se vor efectua pe baza Borderoului de plati din
data de (cod 14-4-20), care va cuprinde in mod
obligatoriu si urmatoarele informatii:

— numele si prenumele beneficiarului de venit;

— codul numeric personal/numarul de identificare fis-
cala;

— venitul brut la care se aplica cota de impozit de
10% sau 15%;

— alte contributii obligatorii retinute in momentul platii
de catre platitorul de venituri, dupa caz;

— impozitul pe venit retinut prin stopaj la sursa;

— suma achitata;

— semnatura beneficiarului de venit.

40. Totalurile lunare din Fisa pentru operatiuni diverse
se vor inregistra in Jurnalul privind operatiuni diverse (cod
14-6-17/c), grupate pe feluri de activitati. Totalul veniturilor
din Jurnalul privind operatiuni diverse reprezinta venitul
contribuabilului.

in cazul contribuabililor care realizeaza venituri dintr-o
singura activitate, totalul veniturilor se regaseste in Fisa
pentru operatiuni diverse (cod 14-6-22/b), pe randul ,Total,
nemaifiind necesara deschiderea Jurnalului privind
operatiuni diverse (cod 14-6-17/c).

Contribuabilii care incaseaza in numerar toate veniturile
realizate pot sa evidentieze aceste venituri numai in
Registrul-jurnal de incasari si plati, nemaifiind obligatorie
intocmirea Fisei pentru operatiuni diverse si, implicit, a
Jurnalului privind operatiuni diverse.

41. In cazul contribuabililor platitori de taxd pe valoarea
adaugata, veniturile, exclusiv taxa pe valoarea adaugata,
se preiau pentru determinarea impozitului din coloanele
corespunzatoare ale Jurnalului pentru vanzari (cod 14-6-12/a),
nemaifiind obligatorie intocmirea Fisei pentru operatiuni
diverse (cod 14-6-22/b) si, implicit, a Jurnalului privind
operatiuni diverse pentru veniturile realizate (cod 14-6-17/c).

42, In conditiile utilizérii aparatelor de marcat electronice
fiscale, in conformitate cu prevederile legale, inregistrarea

veniturilor se face in baza Raportului fiscal de inchidere
zilnica si a Registrului special, intocmit in conditiile
defectarii aparatelor de marcat electronice fiscale.

F. Norme privind evidentierea cheltuielilor

43. Evidenta contabild in partida simpla a cheltuielilor se
tine pe feluri de cheltuieli, in functie de natura lor, astfel:

a) cheltuielile efectuate in interesul direct al activitatii,
cum sunt:

— cheltuielile cu achizitionarea de materii prime, materiale
consumabile, obiecte de inventar si marfuri;

— cheltuielile cu lucrari executate si servicii prestate de
terti;

— cheltuielile efectuate de contribuabil pentru executa-
rea de lucrari si prestarea de servicii pentru terti;

— chiria pentru spatiul in care se desfasoara activita-
tea, pentru utilaje si pentru alte instalatii inchiriate, utilizate
in desfasurarea activitatii, in baza unui contract de inchiriere;

— dobanzile aferente creditelor bancare;

— cheltuielile cu comisioanele si cu alte servicii
bancare;

— cheltuielile cu primele de asigurare;

— cheltuielile cu reclama si publicitatea;

— cheltuielile postale si taxele de telecomunicatii;

— cheltuielile cu energia si apa;

— cheltuielile cu transportul de bunuri si de persoane;

— cheltuielile de delegare, detasare si deplasare;

— cheltuielile de personal;

— cheltuielile cu impozite si taxe, altele decat impozitul
pe venit;

— cheltuielile reprezentand contributiile pentru asigurarile
sociale de stat, pentru constituirea Fondului pentru plata
ajutorului de somaj, pentru asigurarile sociale de sanatate,
precum si alte contributii obligatorii;

— cheltuielile reprezentand contributiile profesionale obli-
gatorii datorate asociatiilor profesionale din care fac parte
contribuabilii;

b) cheltuielile cu sponsorizarea si mecenatul;

c) cheltuielile de protocol;

d) cheltuielile cu amortizarea;

e) in cazul utilizarii bunurilor cu folosinta mixta (pentru
afacere si in scop personal), cheltuiala deductibila se
determina, dupa caz, proportional cu:

— numarul de kilometri parcursi in interes de afacere;

— numarul de metri patrati folositi in interes de afacere;

— numarul de unitati de masura specifice in alte cazuri; si

f) alte cheltuieli deductibile plafonat, stabilite potrivit
reglementarilor in vigoare privind impozitul pe venit.

44, Angajatorii care au personal cu carnet de munca
sau cu conventie civila de prestari de servicii au obligatia
sa intocmeasca, dupa caz, Fisa fiscala 1 (pentru venituri
din salarii la functia de bazda — FF 1), respectiv Fisa fis-
cala 2 (pentru venituri, altele decat cele de la functia de
baza — FF 2).

in vederea completarii fiselor fiscale 1 si 2 si stabilirii
drepturilor banesti ale persoanelor angajate, angajatorul va
intocmi Statul de salarii (cod 14-5-1/c sau cod 14-5-1/1),
pentru functia de baza, si/sau Statul de salarii pentru cola-
boratori (cod 14-5-1/j), pentru venituri din salarii, altele
decét cele de la functia de baza.

45, Pentru fiecare fel de cheltuieli se va intocmi Fisa
pentru operatiuni diverse, iar totalul lunar al acestora se va
inregistra in Jurnalul privind operatiuni diverse pentru chel-
tuieli.
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Contribuabilii pot intocmi o singura fisa pentru operatiuni
diverse care sa cuprinda toate cheltuielile a caror deducti-
bilitate nu este plafonata.

Contribuabilii care nu efectueaza cheltuieli de natura
celor care sunt deductibile plafonat pot sa evidentieze
aceste cheltuieli numai in Registrul-jurnal de incasari si
plati, nemaifiind obligatorie intocmirea Fisei pentru
operatiuni diverse si, implicit, a Jurnalului privind operatiuni
diverse. Pentru cheltuielile cu amortizarea se va intocmi
Fisa pentru operatiuni diverse.

46. Pentru cheltuielile deductibile plafonat, inainte de
inregistrarea totalului din Fisa pentru operatiuni diverse se
va calcula cota care este deductibila si numai aceasta se
va inregistra in Jurnalul privind operatiuni diverse pentru
cheltuieli.

G. Calculul venitului net

47. Venitul brut cuprinde sumele incasate si echivalentul
in lei al veniturilor in naturd, inclusiv contravaloarea bunuri-
lor din patrimoniul afacerii, ramase dupa incetarea defini-
tiva a activitatii.

Nu constituie venit brut si nu se inregistreaza in
Registrul-jurnal de incasari si plati sumele incasate, cum
sunt:

— aporturile in numerar sau echivalentul in lei al apor-
turilor in natura facute la inceperea unei activitati ori in
cursul desfasurarii acesteia;

— sumele primite sub forma de credite bancare sau de
imprumuturi de la persoane fizice ori persoane juridice;

— sumele primite ca despagubiri;

— sumele sau bunurile primite sub forma de sponso-
rizari, mecenat sau donatii.

Pentru aceste categorii de operatiuni fie se deschid fise
pentru operatiuni diverse distincte, fie se intocmesc situatii
cu ajutorul documentelor cumulative care sa reflecte
situatia acestor sume.

Se admit la deducere numai cheltuielile care sunt afe-
rente realizarii veniturilor si care sunt platite in cursul unui
an fiscal.

48. Inregistrarea in evidenta contabild in partidd simpla
a bunurilor mobile si imobile se face la valoarea de
achizitie, de productie sau la pretul pietei, dupa caz.

Creantele, respectiv facturile emise si neincasate, pre-
cum si obligatiile stabilite conform legii si neonorate se
inregistreaza la valoarea lor nominala in fise pentru
operatiuni diverse. Aceste fise se deschid distinct pentru
creante si datorii.

Cheltuielile cu amortizarea pentru bunuri se admit la
deducere, in conformitate cu reglementarile in vigoare in
materie de amortizare a capitalului imobilizat in active cor-
porale si necorporale.

Sunt amortizabile, in conformitate cu prevederile
legale, numai bunurile inregistrare in Registrul-inventar
(cod 14-1-2/a).

49, Evidenta contabila in partida simpla a bunurilor din
patrimoniu se tine in conformitate cu prevederile Normelor
metodologice de intocmire si utilizare a formularelor tipizate
comune pe economie, care nu au regim special, privind
activitatea financiara si contabila, precum si a modelelor
acestora, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
nr. 425/1998, cu modificarile ulterioare.

50. Orice suma platita, respectiv incasata, in numerar
sau prin banca se va inregistra in mod obligatoriu, crono-
logic, in Registrul-jurnal de incasari si plati (cod 14-1-1/b).

Cheltuielile deductibile plafonate se stabilesc astfel incat
la sfarsitul anului fiscal sa se incadreze in prevederile
legale.

51. Venitul net sau pierderea fiscala se calculeaza ast-
fel: din totalul sumelor incasate, evidentiate in col. 5, res-
pectiv 6, din Registrul-jurnal de incasari si plati, se scad
cheltuielile cu amortizarea bunurilor, evidentiate in Fisa
pentru operatiuni diverse, si totalul sumelor platite,
evidentiate in col. 7, respectiv 8, din Registrul-jurnal de
incasari si plati, si se aduna sumele platite pentru
cumpararea bunurilor amortizabile si totalul cheltuielilor
nedeductibile, care se preia din centralizatorul cheltuielilor
nedeductibile, acest centralizator intocmindu-se cu ajutorul
unui document cumulativ.

Venitul net sau pierderea fiscala va fi influentata cu
platile si/sau incasarile efectuate in avans, care se refera
la alte exercitii fiscale, in cazul drepturilor de proprietate
intelectuala, cu impozitul de 15% din venitul brut incasat,
iar in cazul valorificarii bunurilor in regim de consignatie,
veniturilor obtinute ca urmare a unor activitali desfasurate
in baza unui contract de agent, comision sau mandat
comercial, precum si in cazul activitatilor de expertizd con-
tabila, tehnica judiciara si extrajudiciara, cu impozitul de
10% din venitul brut incasat, reprezentand plati anticipate
in contul impozitului anual.

H. Calculul taxei pe valoarea adaugata

52. Taxa pe valoarea adaugata datoratd bugetului de
stat se stabileste lunar, pe baza de decont, ca diferenta
intre valoarea taxei exigibile aferente bunurilor livrate si/sau
serviciilor prestate (pentru taxa pe valoarea adaugata
colectatd) si a taxei deductibile pentru cumpararile de
bunuri si/sau servicii (pentru taxa pe valoarea adaugata
deductibild), in conformitate cu normele legale.

53. Evidenta taxei pe valoarea adaugata colectate se
tine cu ajutorul Jurnalului pentru vanzari (cod 14-6-12/a). in
acest jurnal se inregistreaza pe baza de documente (facturi
fiscale, bonuri de comanda-chitanta etc.) valoarea bunurilor
livrate si/sau a serviciilor prestate si taxa pe valoarea
adaugata aferenta.

in situatia in care preturile si tarifele cuprind si taxa pe
valoarea adaugata, valoarea taxei pe valoarea adaugata
colectate se calculeaza prin inmultirea valorii bunurilor
livrate, lucrarilor executate sau serviciilor prestate cu coefi-
cientul 19/119 x 100.

54, Evidenta taxei pe valoarea adaugatd deductibile se
tine cu ajutorul Jurnalului pentru cumparari (cod 14-6-17/b).
in acest jurnal se inregistreazd pe baza de documente
(facturi fiscale, bonuri de comanda-chitanta, monetare etc.)
valoarea cumpararilor de bunuri si/sau a serviciilor prestate
de terti si taxa pe valoarea adaugata aferenta.

55. Totalurile lunare din Jurnalul pentru vanzari, respec-
tiv din Jurnalul pentru cumparari, se inregistreaza in
decontul privind taxa pe valoarea adaugata.
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[ll. Modele si norme de intocmire si utilizare a formularelor financiar-contabile, comune pe economie, cu regim
special de tiparire, inseriere si numerotare')*)

CHITANTA
(cod 14-4-1)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

Tiparit in carnete cu cate 100 de file.

1. Serveste ca:

— document justificativ pentru depunerea unei sume in numerar la casierie;

— document justificativ de inregistrare in Registrul-jurnal de incasari si plati si in contabilitate.

2. Se intocmeste in doua exemplare, pentru fiecare suma incasatd, de catre contribuabilul sau casierul numit si
se semneaza de acesta pentru primirea sumei.

3. Circula la depunator (exemplarul 1). Exemplarul 2 raméane in carnet, fiind folosit ca document de verificare a
operatiunilor efectuate in Registrul-jurnal de incasari si plati.

4. Se arhiveaza, dupa utilizarea completa a carnetului (exemplarul 2).

[domiciliul/sediul (localitatea, strada, numarul)]
Judetul ..o

CHITANTA Nr.

din datade ............
Am primit de 1a ..o
AIESA i
SUMAa de i, AdiCA .o
REPrezent@nd .......oiiiiiiiiiii i
Casier,
14-4-1
FACTURA
(cod 14-4-10/aA)
Si

FACTURIT\’ FISCALA
(cod 14-4-10/A)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

Tiparit in blocuri cu cate 150 de file, formate din 50 de seturi cu cate 3 file in culori diferite: albastru — exem-
plarul 1, rosu — exemplarul 2, verde — exemplarul 3.

1. Serveste ca:

— document pe baza caruia se intocmeste documentul de decontare a produselor si marfurilor livrate, a lucrarilor
executate sau a serviciilor prestate;

— document de insotire a marfii pe timpul transportului;

— document de incarcare in gestiunea primitorului;

— document justificativ de inregistrare in contabilitatea furnizorului si a cumparatorului.

2. Se intocmeste manual sau cu ajutorul tehnicii de calcul, in 3 exemplare, la livrarea produselor si a marfurilor,
la executarea lucrarilor si la prestarea serviciilor, pe baza dispozitiei de livrare, a avizului de insotire a marfii sau a altor
documente care atestd executarea lucrarilor si prestarea serviciilor si se semneaza de emitent.

Atunci cand factura nu se poate intocmi in momentul livrarii datoritd unor conditii obiective si cu totul
exceptionale, produsele si marfurile livrate sunt insotite pe timpul transportului de avizul de insotire a marfii. In vederea
coreldrii documentelor de livrare, numarul si data avizului de insotire a marfii se inscriu in formularul de factura.

3. Circula:

— exemplarul 1, la cumparator;

— exemplarul 2, la desfacere;

— exemplarul 3, pentru inregistrarea in contabilitate.

1) in functie de natura activitdtii, de frecvenia incasdrilor sau de felul serviciilor prestate, precum si de alte elemente specifice activitaii
desfasurate, contribuabilii pot utiliza si alte formulare cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare, aprobate prin ordin al ministrului finantelor
publice in baza prevederilor art. 1 alin. (4) din Hotararea Guvernului nr. 831/1997.

*) Modelele formularelor sunt reproduse in facsimil.
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(numele $i prenumele/denumirea asociatiei)

Codul de inregistrare fiscalad

(denumirea, forma juridicd)

Codul de inregistrare fiscald

Domiciliul/sediul (localitatea, strada, numarul) Sediul (localitatea, strada, numarul) ...........
Judetul c..coviemiiiiiiee Judetul ..o
Contul ..o CONLUL ..ot
Banca ..cococceeiirereiiiieree e Banca .......cocvievnieicieeeeeee e
FACTURA
NI e
Data (ziua, luna, anul) .....c.ccocceocee.
Nr. avizului de insotire a marfii .......
(daci este cazul)
Nr. Denumirea produselor . Pretui unitar Valoarea
sau U.M. Cantitatea U .
crt. e ' -lei - - lei -
a serviciilor
0 1 2 3 4 5(3x4)
Semndtura si stampila Date privind expeditia: TOTAL,
furnizorului Numele delegatului......cccceoeererincrencnie, din care:
Buletinul/cartea de identitate accize
Seria ......... nr........ , eliberat/eliberata
Mijlocul de transport.........cceeeeeeeeeeerenns Semnétura
TF. eveeeeeinreeenenreeeseerneaesessesanessessaans de primire
Expedierea s-a efectuat in prezenta
noastri la data de............. o) ¢: OTURIOUUO
Semnaturile .......cccoevenieeniiiinniiinnnneene.

14-4-10/aA
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(nume si prenumele/denumirea asociatiei)

(denumirea, forma juridica)

Codul de inregistrare fiscald ...........ceccceernnnen. Codul de nregistrare fiscald ..........cccocceunne
Domiciliul/sediul (Jocalitatea, strada, numarul) Sediul (localitatea, strada, numarul) ...........
Judetul .o Judetul ..o
(601110 | EOUSO OO URRTN (074)11151 KU S UPPTT
Banca ....c.ooeeiiiieiiee e Banca ...ooeeveeeeecceeeee s
FACTURA FISCALA
NI e e
Data (ziua, luna, anul) ....c...ccoccceeeee.
Nr. avizului de insotire a marfii ......
(daca este cazul)
Nr Denumirea produselor Pretul unitar Valoarea Valoarea
) sau UM. Cantitatea (fara T.V.A.) . T.V.A.
crt. . .. R —lei — -
a serviciilor — lei — ‘ —lei—
0 1 2 3 4 5(3x4) 6
Semnétura si stampila Date privind expeditia: TOTAL:
furnizorului Numele delegatului..........coeeercreercannennn din care:
Buletinul/cartea de identitate accize
Seria ......... nr. ....... , eliberat/eliberata X
Mijlocul de transport............cceevereneemnene Semni- Total
I eeeeeeeerreerenrseeeseeeersasiraeeeesesrarans tura de de platd
Expedierea s-a efectuat n prezenta primire (col. 5 + col. 6)
noastra la data de............ LOTQ everienennenas
SemNAtUrile .....c.veevverieerernnenrecreennnes

14-4-10/A

13



14 MONITORUL OFICIAL AL ROMANIEI, PARTEA I, Nr. 89/13.11.2003

BON DE COMANDA-CHITANTA
(cod 14-4-11 si cod 14-4-11/a)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.
Tiparit in carnete cu cate 75 de file.
1. Serveste ca document pentru: contractarea serviciilor, confirmarea primirii si evaluarea obiectului de executat

sau de reparat, dupa caz, incasarea sumei de la client, determinarea volumului serviciilor prestate si a materialelor
consumate.

2. Se intocmeste in 3 exemplare de catre contribuabil,
3. Circula:

— exemplarul 1, pentru inregistrarea in contabilitate;
— exemplarul 2 se preda clientului;

— exemplarul 3 raméane in carnet.

Contribuabilul ........ccccoeiiviiviriricrcceeee,
Codul de inregistrare fiscald ........ccooeeeevcrerenncnnen.
Domiciliul/sediul (localitatea, strada, numarul)

Judetul ..o e
BON DE COMANDA - CHITANTA Nr. ....
dindatade ...........oooerevininneiinnns
CHENT oo 5 St e SRS nr. .......... ,
bl ......... et ... , AP ceneen. , sectorul/judetul ............cccc........ , localitatea ..oooovvevveivevirinneieeneeennn,
Pretul unitar/
Codul Obiectul/Operatiunea UM. Cantitatea Talri_ful Vall(; ailrea
—le1 — R

TOTALIL .............
TOTAL I +1I): .............
Incasat avans

RESEAE PIAtA. ...ttt s st st st n e e b e e saesraesae bR b she s b sbe s nbeanae
TEIMEN A€ EXECULIC. .. euv ettt sttt ettt et st et e st e seno b se e s s e se s resresasamenesans
Valoarea obiectului adus 1& FEPAraL...........ocevieriieetiiiiirite ettt et s
Obiectul neridicat in termen de un an se valorifici conform normelor legale.

Responsabil, Client,
L.S.

14-4-11/a
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— Verso —
Materiale date de unitate
Pretul unitar
Codul Denumirea UM. Cantitatea — lei— \fll(;?r_ef
TOTALIL: oot
Materiale aduse de client
Pretul unitar Val
Denumirea UM. Cantitatea — lei — _a lc:iire_a
TOTAL IIL: oo
Contribuabilul .......ooveevvieiecereneeeeecce e
Codul de inregistrare fiscald .........coccoeerriierrncrccnnenne
Domiciliul/sediul (localitatea, strada, numdrul)
Judetul ..o
BON DE COMANDA - CHITANTA Nr. ....
dindatade .....ocooveeiiniiiiiiinnnnn,
(@113 1 USSR s SHE. i creeee et saneens r. eeeee. I Y I , et
...... , AP, eeeens, Sectorul/judetul ......................, localitatea ...
Pretul unitar/
Codul Obiectul/Operatiunea UM. Cantitatea Tariful \fllc; ?ril
— lei —
TOTALL coceeererevrseeee s
TOTALIL ......
TOTAL (I +1)
TV A e

TOTAL GENERAL: .......cocooiiirtieererannnnns
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TTICASAL AVANS.....evvreiectcecee ettt ettt bbb s es st
RESE A PIAtA.....eeetetiiete ettt sttt et sa e a et ene
TEIMEN A€ EXECULIE. ... eteeeeeeeteiirtte st ce et eet e e eeeer et et e st se e e s e e st e sesee st eae e bentesbenesasnesnsasasanasseanesnens
Valoareca obiectulul adus 18 FEPArat.........ccveevrieieiiiesceet ettt ettt et sa s et
Obiectul neridicat in termen de un an se valorifici conform normelor legale.

Responsabil, Client,
L.S.
14-4-11
— Verso —
Materiale date de unitate
Codul Denumirea UM. Cantitatea Pr 3'5“11 unitar Vall(;ziirea
—lei — —lel—
TOTAL L coooeiiiiiiiiieieiiiieieieieeereeeenenaes
Materiale aduse de client
Denumirea UM. Cantitatea Pretul unitar Valoarea
— lei — — lei—
TOTAL II: ...ccoovveveevevieeeeeeeeereneens

FISA DE MAGAZIE A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL
(cod 14-3-8/b)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

1. Serveste ca:

— document de evidenta a intrarilor, iesirilor si stocurilor de formulare, care au un regim special de inseriere,
numerotare, evidenta si urmarire;

— document de evidenta a formularelor anulate;

— document pentru stabilirea grupelor de numere (serii) in vederea numerotarii formularelor;

— sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de formulare.

2. Se intocmeste intr-un exemplar, separat pentru fiecare fel de formular cu regim special, de catre gestionar.

Fisele de magazie ale formularelor cu regim special se tin la locul de depozitare a formularelor.
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Rezervat numerele Pentru
(seriile) compartiment
................................................................................................. dela pénd la
FlSA DE MAGAZIE A FORMULARELOR CU REGIM SPECIAL
Denumirea formularulul ........ocooveeeeeeeeeeeeeee e
Codul formularului ............ formatul ......coovvverirvirieeeerens
Pretul unitar ............. UM. e Codul ...
Data
Felul Numele Formulare si semndtura
si numarul Cantitatea Numc?rele si prenumele neutilizabile celui care
Data | formularului Stocul (seria) primitorului (numarui preda
o — ,
: de primire si seria) formularele
sau de neutilizabile
eliberare
primitd | eliberata dela pand [a
14-3-8/b
-— verso —
Data
Felul Formulare $i semniitura
$i numérul - Numerele neutilizabile celui care
. Cantitatea s Numele
Data | formularutui Stocul {seria) si prenumele (numarul preda
de primire rl')m' rorului si seria) formularele
sau de primitorutul neutilizabile
eliberare

primitd | eliberata dela péndla
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MONETAR
(cod 14-50-61)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.
Formularul este tiparit in carnete cu cate 100 de file.
1. Serveste ca:

— document justificativ pentru evidentierea la sfarsitul zilei a numerarului existent in casierie, corespunzator

marfurilor comercializate;
— document justificativ de inregistrare in contabilitate;

— document justificativ pe baza caruia se preda contribuabilului numerarul incasat prin casa de catre casier,

respectiv de catre vanzator.
Monetarul se utilizeaza numai in cazul vanzarii marfurilor cu amanuntul.

Potrivit reglementarilor in vigoare, in conditiile utilizarii aparatelor de marcat electronice fiscale, suma inscrisa in
monetar trebuie sa coincida cu suma din registrul de casd emis de aceste aparate, inclusiv cu suma inregistrata de

mana in registrul de casa, in cazul defectarii aparatelor de marcat electronice fiscale.
Valoarea inscrisa in monetar trebuie sa corespunda cu valoarea inscrisa in raportul de gestiune.

2. Se intocmeste in doua exemplare de catre casier sau de catre persoana imputernicita, la sfarsitul zilei, prin

inventarierea numerarului pe categorii de bancnote si de monede.

3. Circula;

— exemplarul 1, pentru inregistrarea in Registrul-jurnal de incasari si plati;
— exemplarul 2 raméane in carnet.

Contribuabilul ......c.oooeiviinierane
MONETAR Nr. .........
DT | - I
Magazinul ................ Casa ..........
.................... buciti X 500.000 lei
.................... buciti X 100.000 lei
.................... bucéti X 50.000 lei
.................... bucati X 10.000 lei
.................... bucati X 5.000 lei
.................... bucati X 1.000 lei
.................... bucati X 500 lei
.................... buciti X 100 lei
TOTAL LEI:
Casier predator, Casier primitor,
Responsabil,
Aprobat prin Ordinul ministrului finantelor nr. 970/1998. 14-50-61
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EXTRAS DIN BORDEROUL DE PLATI
din data de .........eeeeeee

(cod 14-4-20)

Formular cu regim special de tiparire, inseriere si numerotare.

1. Serveste ca:

— document pentru inregistrarea in contabilitate a sumelor platite si a impozitului pe venit retinut in conformitate
cu contractele de comision, mandat sau agent;

— document pentru inregistrarea veniturilor din activitati independente in evidenta contabila in partidd simpla a
persoanelor fizice.

2. Se intocmeste in doua exemplare de catre beneficiarul prestatiilor executate de persoanele fizice impuse potri-
vit normelor legale privind impozitul pe venit.

3. Circula:

— la persoana fizicd care a efectuat prestatia (exemplarul 1);

— la beneficiarul de servicii (exemplarul 2).

4. Se arhiveaza:

— la persoana fizica care a efectuat prestatia (exemplarul 1);

— la beneficiarul de servicii (exemplarul 2).

UNItAteA toeeveerereiiie ettt et
Codul de inregistrare fiscald ......ccceeeeveeieieennnnnnnnn.
Sediul (localitatea, strada, numarul)

Judettl ..o
Contul .o e

EXTRAS DIN BORDEROUL DE PLATI

din data de ..................
Date privind plata venitului Date privind beneficiarul de venituri

Venitul brut
......................................................................... lei | Numele si prenumele ..........ocvveeeeeeereeeecmuemeninneeens
Impozitul pe venit: | e,
SCOtA L %
SI111 11 U IO lei | Codul numeric personal/codul de identificare

fiscald ..o o
CASS
........ et teeeitieieeaeaieeeeieeiaeeeaeaeeeeeeaeoe. lel | Actul de identitate:

seria ............ o) RN
Suma achitata
......................................................................... lei | Amprimitsumade .......oooviiiiiiiiiiiiiiiin

(ncifte) e, lei
......................................................................... lei (in cifre)
(in litere)

Semnatura, L.S
Conducatorul UNItAL ..ocvveerreeeeeeerireeieeeieenenees Data ...

SemNAtUra «oooeeerireiencreriieereeraeeneerreenan.
Viza de control financiar-preventiv ..........cccc.ec... :
Compartimentul financiar-contabil .....................
CASTIET eneeeeeeeeeeiiieee ettt e e s eeearaee e e eeeaeaas Compartimentul financiar-contabil
S-a platit suma de .....ooeeeereeiiiiiiieieee e 1 T U RS OTSRR RPN
Data cooeeeeeiieeeeeeeeeee e, Ordin de platd nr. ...cccoceeeeeeeeen. data .....cooeeeennennn.
SEMNATULA <.vevviieereiiieeeinieeeetererereneeereeeeevennans NS 1a10F: 1101 o< RRUU PR
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IV. Registrele si formularele financiar-contabile, comune pe economie, utilizate de contribuabili in conducerea
evidentei contabile in partida simpla*)

A. Nomenclatorul registrelor si formularelor financiar-contabile

L\lr; Denumirea formularului Cod

0 1 2

1. Registrul-jurnal de incasari si plati 14-1-1/b
2. Registrul-inventar 14-1-2/a
3. Fisa mijlocului fix 14-2-2/a
4. Bon de consum 14-3-4A
5. Fisa de magazie 14-3-8

6. Lista de inventariere 14-3-12
7. Lista de inventariere (pentru gestiuni global-valorice) 14-3-12/a
8. Chitanta pentru operatiuni in valuta 14-4-1/a
9. Registru de casa (in valuta) 14-4-7/cA
10. Borderou de achizitie 14-4-13
11. Borderou de achizitie 14-4-13/b
12. Stat de salarii 14-5-1/c
13. Stat de salarii 14-5-1/|
14. Stat de salarii pentru colaboratori 14-5-1/]
15. Ordin de deplasare (delegatie) 14-5-4
16. Jurnal privind operatiuni diverse pentru ......cccccecvvneninnnnenneennn 14-6-17/c
17. Fisa pentru operatiuni diverse pentru ........cccceeeniiiiininn e, 14-8-22/b
18. Document cumulativ 14-6-24
19. Declaratie de inventar 14-8-1
20. Decizie de imputare 14-8-2

B. Modelele si normele de intocmire si utilizare a formularelor financiar-contabile

» Formularele tipizate, comune pe economie, privind activitatea financiara si contabila pot fi adaptate in functie de
specificul si de necesitatile contribuabililor, cu conditia respectarii continutului de informatii cuprinse in modele, precum si
a normelor de intocmire si utilizare.

» Formatul acestor modele poate fi adaptat in funclie de necesitatile proprii, in sensul micsorarii sau maririi
acestuia, iar numarul de exemplare poate fi mai mare atunci cand se considera oportun.

» Formularele se pot tipari fata si verso sau numai fata, in funclie de specificul activitatii, de utilizarea tehnicii de
calcul la intocmirea acestora sau de tipul de hartie folosit (autocopiativa).

» In cazul utilizarii echipamentelor informatice pentru intocmirea documentelor justificative si pentru preluarea si
inregistrarea datelor in evidenta contabila in partida simpla, registrele contabile si formularele privind activitatea finan-
ciara si contabila pot fi adaptate in functie de necesitatile proprii de utilizare, in conditiile respectarii continutului de
informatii.

D in functie de necesitatile contribuabililor, se pot utiliza si alte formulare, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor nr. 425/1998 pentru apro-
barea Normelor metodologice de intocmire si utilizare a formularelor tipizate, comune pe economie, care nu au regim special, privind activitatea finan-
ciard si contabild, precum si modelele acestora.

*) Modelele registrelor si formularelor sunt reproduse in facsimil.
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REGISTRUL-JURNAL DE INCASARI SI PLATI
(cod 14-1-1/b)

Serveste ca:

— document de inregistrare a incasarilor si platilor;

— document de stabilire a situatiei financiare a contribuabilului care conduce evidenta contabila in partida simpla;

— proba in litigii.

Se intocmeste intr-un singur exemplar de catre contribuabili, facandu-se inregistrarea operatiunilor efectuate pe
baza documentelor justificative, distinct, pe fiecare operatiune, fara a se lasa randuri libere, dupa ce a fost numerotat,
snuruit, parafat si inregistrat la organul fiscal teritorial.

Pentru fiecare asociatie fara personalitate juridica se va intocmi cate un registru-jurnal de incasari si plati.

In Registrul-jurnal de incasari si plati se inregistreaza nu numai operatiunile in numerar, ci si cele efectuate prin
contul curent de la banca.

Contribuabilii platitori de taxa pe valoarea adaugata vor inregistra sumele incasate sau platite, exclusiv taxa pe
valoarea adaugata.

Operatiunile inregistrate in Registrul-jurnal de incasari si plali se totalizeaza anual.

Registrul-jurnal de incasari si plati se numeroteaza si se snuruieste. Numerotarea filelor se va face in ordine
crescatoare, iar dupa completarea integrala se deschide un nou registru inregistrat si parafat, care va fi numerotat in
ordine crescatoare.

Acest registru se parafeaza de catre organul fiscal teritorial la inceperea si la incetarea activitatii.

In conditiile conducerii evidentei contabile in partida simpla cu ajutorul tehnicii de calcul, fiecare operatiune patri-
monialda se va inregistra in ordine cronologica, in funclie de data de intocmire sau de data de intrare a documentelor. In
aceasta situatie Registrul-jurnal de incasari si plati se editeaza lunar, iar paginile vor fi numerotate pe masura editarii lor.

Registrul-jurnal de incasari si plati, parafat si inregistrat la organul fiscal teritorial, va fi completat lunar prin pre-
luarea totalului sumelor din Registrul-jurnal de incasari si plati obtinut cu ajutorul tehnicii de calcul.

Se arhiveaza impreuna cu documentele justificative care au stat la baza intocmirii lui.

Nr. pagind ..............
REGISTRUL - JURNAL DE INCASARI SI PLATI
Nr. D Documentul Felul operatiunii Incasari Plati
crt. ata (felul, nr.) (explicatii) numerar | banca | numerar | bancd
1 2 3 4 5 6 7 8
De reportat:
14-1-1/b
(verso)
Nr. D Documentul Felul operatiunii Incasari Plati
crt. ata (felul, nr.) (explicatii) numerar | bancd | numerar | bancd
1 2 3 4 5 6 7 8

Report:

Total:
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REGISTRUL-INVENTAR
(cod 14-1-2/a)

Serveste ca document de inregistrare a bunurilor achizitionate sau realizate, pe baza documentelor justificative.
Se intocmeste la contribuabili intr-un singur exemplar, dupa ce a fost numerotat, snuruit, parafat si inregistrat la
organul fiscal teritorial.
In coloana 1 se inscrie numarul curent al operatiilor, de la inceputul activitati pana la data incetarii acesteia.

In coloana 2 se inscrie denumirea bunurilor.

In coloana 3 se inscrie humarul de inventar al bunurilor.

In coloana 4 se trece data (ziua, luna, anul) la care se face inregistrarea bunurilor.

In coloana 5 se inscriu felul si numéarul documentului pe baza caruia se face inregistrarea bunurilor.
In coloana 6 se inscrie valoarea de achizitie sau valoarea bunurilor rAmasé de recuperat.

In coloana 7 se inscrie data (ziua, luna, anul) la care iese din gestiune bunul respectiv.

In coloana 8 se inscrie valoarea inclusa pe cheltuieli pana la data iesirii.

In coloana 9 se inscrie valoarea de iesire (de vanzare) a bunului.

In coloana 10 se dau explicatii cu privire la identificarea bunului.
Acest registru se numeroteaza si se completeaza fara stersaturi si fara a se lasa spatii libere.
Se arhiveaza impreuna cu documentele justificative care au stat la baza intocmirii lui.

Nr. pagind
REGISTRUL - INVENTAR
INTRARI IESIRI
Data Fe%ul Valoarea \{aloar?a Valoa-
- si de Data | inclusa Alte
N Nr. achizi- . . R rea .
r. . ... | numi- intrare iegirii pe menti-
Denumirea de tionarii . .. de ;
crt. . . ; rul sau din cheltuieli | . . uni
bunului inven- | saua o . . iesire
. docu - rdmasa gesti- pénd
tar reali-
. men- de une la data
Zarii . . s
tului recuperat iesirii
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Intocmit,
14-1-2/a

FISA MIJLOCULUI FIX
(cod 14-2-2/a)

1. Serveste ca document pentru evidenta analitica a mijloacelor fixe.

2. Se intocmeste intr-un exemplar pentru fiecare mijloc fix sau pentru mai multe mijloace fixe de acelasi fel si de
aceeasi valoare care au aceleasi cote de amortizare si sunt puse in functiune in aceeasi luna.

Se pastreaza in cartoteca pe grupe de mijloace fixe, in ordinea codurilor din clasificarea imobilizarilor conform
Legii nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, republicatda, cu modificarile si
completarile ulterioare, iar in cadrul acestora, fisele mijloacelor fixe se grupeaza pe locuri de folosinta.

Cand formularul este folosit ca fisa colectiva, nu se sorteaza pe locuri de folosinta.

Fisele mijloacelor fixe scoase din functiune sau transferate se scot din cartoteca si se pasireaza separat.

Se completeaza pe baza documentelor justificative privind miscarea mijloacelor fixe sau modificarea valorii de
inventar a acestora, ca urmare a completarii, imbunatatirii, modernizarii sau reevaluarii lor.

In coloana ,Bucati®, intrarile se inscriu ,in negru®, iar iesirile ,in rosu®.

In rubrica destinata caracteristicilor tehnice de identificare a mijlocului fix, in afara de datele privind marca,
numarul de fabricatie si seria, in spatiul rezervat ,Accesoriilor® se inscriu partile componente ale mijlocului fix. De exem-
plu, la o cladire se completeaza instalalile de incalzire centrald, sanitare, electrice etc.

Data amortizarii complete si cota de amortizare se inscriu in spatiile rezervate.
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FISA MIJLOCULUI FIX
Nr. de INVENLAT .....cvveviiieieeiee e
Nr. documentului de provenienta ............cccovveveecneens
Valoarea de inVentar .........ocoocveeveeeerecineceeniee e e
Amortizarea JUNAra .........cooeveeveeevieeeirieevieeeieeee e e e

Denumirea mijlocului fix si caracteristicile tehnice

GIUPA v e

Accesorii

Codul

de clasificare .........ccccveveevievvesereeenennn

Data darii in folosinta
ANUl oo
LUna ....occoovvveiviee e

Data amortizarii complete
ANul oo
LUNA oottt s

Durata normalé de

functionare ..........cccceevervuerunnnne. eveaaaeas

Cota de amortizare ...........coeeeueeveererne. %

14-2-2/a
(verso
. Nr. de Documen-tul Oper.apumle care privesc
inventar (de miscarea, cresterea .5 | Pretul* | Valoarea ..
N (data, felul, .. .. | Buciti ’. . Observatii
la numér la . sau diminuarea valorii - lei - -lei-
« numarul) . .
numar) mijlocului fix
1 2 3 4 6 7 8

* Se completeaza in cazul bunurilor care formeaza seturi si se utilizeaza ca atare.
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BON DE CONSUM
(cod 14-3-4A)

1. Serveste ca:

— document de eliberare din magazie pentru consum a unui singur material, respectiv a mai multor materiale,
dupa caz;

— document justificativ de scadere din gestiune;

— document justificativ de inregistrare in evidenta magaziei si in evidenta contabila in partida simpla.

2. Se intocmeste in doua exemplare, pe masura lansarii, respectiv eliberarii materialelor din magazie pentru consum.

Bonul de consum se poate intocmi intr-un exemplar, in conditiile utilizarii tehnicii de calcul.

Bonul de consum (colectiv), in principiu, se intocmeste pe formulare separate pentru materialele din cadrul ace-
leiasi grupe de materiale, loc de depozitare si loc de consum.

in situatia cand materialul solicitat lipseste din depozit, se procedeaza in felul urmaétor:

— 1n cazul bonului de consum se completeaza spatiul urmator cu denumirea materialului nlocuitor, dupa ce, in
prealabil, pe versoul formularului se obtin semnaturile persoanelor autorizate sa aprobe folosirea altor materiale decat
cele prevazute in consumurile normate;

— 1n cazul bonului de consum (colectiv) se taie cu o linie denumirea materialului inlocuit si se semneaza de
aprobare a inlocuirii in dreptul randului respectiv. Dupa inscrierea denumirii materialului inlocuitor se intocmeste un bon
de consum separat. In bonul de consum coloanele ,Unitatea de masurd“ si ,Cantitatea necesard“ de pe randul 2 se
completeaza in cazul in care se solicitd si se elibereaza din magazie materiale cu doud unitati de masura.

Buciti lansate BON DE CONSUM
Nr. Nr. comenzii
.| Data eliberdrii Codul Codul i
documentului preddtorulyi |  primitorului Codul produsului
Ziva| Luna | Anul
Denumirea materialului Cantitatea
(inclusiv sortimentul, marca, profilul, necesard Codul UM. Cantitatea eliberatd Pretul unitar Valoarea
dimensiunea)
Conform normei I
tehnice 2 X X X
Inlocuit |
2 X X X
Data i semnitura Sef compartiment -Gestionar Primitor

14-3-4A
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(verso)

ELIBERARI PARTIALE CARE SE LICHIDEAZA
iN CEL MULT 24 ORE

Data ..ooeeveeeeeeniiiieeneen
Materialul Cantitatea Semnitura
Cerutd | Eliberata
Restituiri Normat X
Inlocuitor X
Total Normat X Se trece pe fata bonului
Inlocuitor X
DATE PRIVIND INLOCUIREA
Data Aprovizionare Productie
Semnétura
Data si APROBAT INLOCUIREA
semnatura

MENTIUNI
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FISA DE MAGAZIE
(cod 14-3-8)

1. Serveste ca:

— document de evidenta, la locul de depozitare, a intrarilor, iesirilor si stocurilor de valori materiale;

— sursa de informatii pentru controlul operativ curent si contabil al stocurilor de valori materiale.

2. Se intocmeste intr-un exemplar, separat pentru fiecare fel de material, si se completeaza de gestionar sau de
persoana desemnatd, in coloanele privitoare la intrari, la iesiri si la stoc.

Fisele de magazie se lin la fiecare loc de depozitare a valorilor materiale, pe feluri de materiale ordonate pe
grupe, eventual subgrupe, sau in ordine alfabetica.

Pentru valori materiale primite spre prelucrare de la terti sau in custodie se intocmesc fise distincte, care se tin
separat de cele ale valorilor materiale proprii.

inregistrérile in fisele de magazie se fac document cu document. Stocul se poate stabili dupa fiecare operatiune
inregistrata, dar in mod obligatoriu zilnic.

FISA DE MAGAZIE Pagina........
Magazia Materialul/produsul (sortimentul, calitatea, marca, profilul, dimensiunea)
Codul UM. Pretul unitar
Document Intrari Tesiri . Stoc Data gi semnatura

de control

Dati | Numir Fel

14-3-8
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LISTA DE INVENTARIERE
(cod 14-3-12)

1. Serveste ca:
— document pentru inventarierea valorilor materiale aflate in gestiune;

— document de baza pentru stabilirea minusurilor si plusurilor de valori materiale (imobilizari, stocuri) si a altor
valori (elemente de trezorerie etc.);

— document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in evidenta contabila in partida
simpla a plusurilor si minusurilor constatate;

— document pentru intocmirea Registrului-inventar;
— document centralizator al operatiunilor de inventariere.

2. Se intocmeste intr-un exemplar, la locurile de depozitare, de regula anual sau in situatile prevazute de dis-
pozitile legale, de comisia de inventariere, pe gestiuni.

in listele de inventariere a valorilor materiale aflate in ambalaje originale intacte, a lichidelor a caror cantitate fap-
ticA nu se poate stabili prin transvazare si masurare sau a materialelor de masa, in vrac etc., a caror inventariere prin
cantarire sau masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, se vor atasa
notele de calcul privind inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor.

Materiile prime, materialele, prefabricatele, piesele de schimb, semifabricatele etc., aflate la locurile de munca si
nesupuse prelucrarii, se inscriu separat in listele de inventariere.

Materialele, materialele de natura obiectelor de inventar, produsele finite si ambalajele se inscriu in listele de
inventariere, pe feluri, indicandu-se codul, unitatea de masura, unii indici calitativi (tarie alcoolica, grad de umiditate la
cereale etc.).

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile aflate in custodie trebuie sa contina, pe langa elementele
comune (felul materialului sau produsul finit, cantitatea, valoarea etc.), numarul si data actului de predare-primire in cus-
todie si ale documentului de decontare (dispozitia de plata, dispozitia de incasare etc.).

Pentru stocurile de valori materiale fara miscare, de prisos, de calitate necorespunzatoare, depreciate, fara des-
facere asigurata se intocmesc liste de inventariere separate, la care se anexeaza procesele-verbale in care se arata cau-
zele nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii sau deprecierii, daca este cazul, cauzele care au determinat starea
bunurilor respective, precum si persoanele vinovate, dupa caz.

Formularele cu regim special se inscriu in listele de inventariere in ordinea codurilor, pentru a se putea stabili cu
usurinta integritatea acestora, in conformitate cu dispozitile legale.

Marcile postale si timbrele fiscale se inscriu in listele de inventariere la valoarea nominala.

inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeaza la o verificare minutioasd a exactitatii inregistrarilor
efectuate in fisele de magazie si in contabilitate a tuturor evaluarilor, calculelor si totalizarilor din contabilitate. Greselile
descoperite cu aceasta ocazie trebuie corectate inainte de consemnarea rezultatelor inventarierii.

in cazul valorilor materiale primite in custodie si/sau in consignatie, pentru prelucrare etc., listele de inventariere
se intocmesc in doua exemplare, copia inaintandu-se agentului economic in al carui patrimoniu se afla valorile respective.

Toate bunurile inventariate, grupate pe gestiuni si categorii de bunuri, se inscriu in listele de inventariere care se
semneaza de catre persoanele imputernicite sa efectueze inventarierea.
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LISTA DE INVENTARIERE
(pentru gestiuni global-valorice)

(cod 14-3-12/a)

1. Serveste ca:

— document pentru inventarierea rechizitelor de birou, imprimatelor, materialelor destinate ambalarii;

— document pentru inventarierea marfurilor si ambalajelor aflate in unitdtile cu amanuntul si pentru care evidenta
se tine cantitativ-valoric;

— document pentru stabilirea minusurilor si plusurilor valorice din gestiunile inventariate;

— document justificativ de inregistrare in evidenta de la locurile de depozitare si in evidenta contabild in
partida simpla.

2. Se intocmeste in doua exemplare la locurile de depozitare.

Pentru bunurile deteriorate total sau partial, degradate, precum si pentru cele fara miscare sau cele care nu mai
pot fi valorificate se intocmesc liste de inventariere separate.

Pentru bunurile aflate in ambalaje originale intacte, lichidele a caror cantitate fapticA nu se poate stabili prin
transvazare si masurare sau marfurile in vrac etc., a caror inventariere prin cantarire sau masurare ar necesita cheltuieli
importante sau ar conduce la degradarea bunurilor respective, in listele de inventariere se mentioneaza modul in care
s-a facut inventarierea si datele tehnice care stau la baza calculelor.

in listele de inventariere se inscriu stocurile faptice stabilite de comisia de inventariere prin numérare, cantarire,
masurare sau cubare, dupa caz.

Datele privind bunurile inventariate se inscriu in listele de inventariere imediat dupa determinarea cantitatilor
inventariate, in ordinea in care au fost grupate, tinandu-se seama de dimensiunile si unitdtile de masura cu care figu-
reaza in evidenta de la locurile de depozitare si in evidenta contabila in partida simpla.

Valoarea de inventar se stabileste de comisia de inventariere, cu respectarea prevederilor legale.
inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii prin compararea stocului faptic valoric al bunurilor inventariate cu sol-
dul scriptic din evidenta contabila in partida simpla se procedeaza la o verificare amanuntita a exactitatii tuturor

evaluarilor, calculelor, totalizarilor si inregistrarilor din evidenta contabila in partida simpla si din evidenta de la locurile de
depozitare. Greselile identificate cu aceasta ocazie trebuie corectate inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii.
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LISTA DE INVENTARIERE Pagina
(pentru gestiuni global-valorice)
Data...................
Magazia Locul de depozitare
Nr. Denumirea bunurilor };;erzugli;ltrigririie Valoarea | Valoarea Deprem;;ei 0
i 1= . otivu
crt. inventariate Codul|U.M. | Cantitatea contabilitate contabila |de inventar Valoarea (C()d)
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9
Total pagind X X X
Comisia de inventariere

Numele
si prenumele
Semnétura

14-3-12/a
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CHITANTA PENTRU OPERATIUNI IN VALUTA
(cod 14-4-1/a)

1. Serveste ca:

— document justificativ pentru depunerea unei sume in valutda, in numerar, la casierie;

— document justificativ de inregistrare in registrul de casa (in valutd) si in evidenta contabila in partida simpla.
2. Se intocmeste de persoanele care efectueaza operatii in devize, in doua exemplare, pentru fiecare suma inca-

sata in valuta.
3. Circula la depunator (exemplarul 1). Exemplarul 2 raméane in carnet, fiind folosit ca document de verificare a

operatiunilor inregistrate in registrul de casa (in valuta).

Felul Suma in valutd .y
el Curs Suma in lei
valutel
in cifre in litere
Total X X X
Casier,

14-4-1/a
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REGISTRU DE CASA (iN VALUTA)
(cod 14-4-7/cA)

1. Serveste ca:

— document de inregistrare operativa a incasarilor si platilor in valutd (numerar sau cecuri de calatorie), pe
baza actelor justificative anexate;

— document de stabilire, la sfarsitul fiecarei zile, a soldului de casa;

— document de inregistrare zilnica in evidenta contabila in partida simpla a operatiunilor de casa in valuta.

2. Se intocmeste in doua exemplare, zilnic, pe baza actelor justificative de incasari si plati in valuta.

in antetul coloanelor se inscrie fiecare fel de valutd care se incaseaza sau se plateste. in coloanele formularului
se inregistreaza sumele in valuta, iar in ultima coloana, echivalentul acestora in lei, la cursul de referinta din data
efectuarii operatiunilor din documentele in care s-au consemnat acestea.

Pentru cecuri de calatorie se deschid coloane separate.

Se inregistreaza toate incasarile, dupa care acestea se totalizeaza (inclusiv soldul din casa reportat al zilei pre-
cedente); se inregistreaza apoi toate plalile, iar totalul acestora se scade din sumele rezultate din insumarea incasarilor,
pentru a se stabili soldul de casa al zilei respective.

in cazul in care numarul valutelor efective si al cecurilor de calatorie incasate in cursul unei zile depaseste
numarul coloanelor existente pe o fila, pentru ziua respectivd se completeaza atatea file cate sunt necesare.

REGISTRU DE CASA (in valuti)
Nr : Nr. 5 < — Contravaloarea
ort. DATA act | Nr. o INCASARI PLATI in lei
« Explicatii
Zivals Any] | €353 |anexe N Felul $ $
iua|Luna| Anu valutei
Cursul X
Report/
Sold ziua
precedentd
De X
reportat
pag/Total
Casier,

14-4-7/cA
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BORDEROU DE ACHIZITIE
(cod 14-4-13 si cod 14-4-13/b)

1. Serveste ca:
— document de inregistrare in gestiune a bunurilor cumparate de la persoane fizice;
— document justificativ de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla a valorii bunurilor cumparate;

— document pentru justificarea sumelor primite ca avans (spre decontare) pentru achiziti sau pentru decontarea
sumelor platite pentru achizitii.

2. Se intocmeste in doua exemplare pentru aprovizionarile cu bunuri de pe piata taraneasca, de la producatorii
individuali sau de la alte persoane fizice, in momentul achizitiei.

Numele .....ooooeveiniiiiiiiiii
Prenumele ........coccocenininini i
Localitatea ........c.coeveneenne ceeenrnnens .
Judetul ..o
BORDEROU DE ACHIZITIE
nr. ...cce.eee. data .....cooeeeireeen
Produsul Codul UM. Cantitatea Pretul unitar Valoarea
de achizitie achizitiei
TOTAL X X X

Semnitura achizitorului,

14-4-13
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STAT DE SALARII
(cod 14-5-1/c si 14-5-1/1)

1. Serveste ca:

— document pentru calculul drepturilor banesti cuvenite salariatilor, precum si al contributiei privind protectia
sociala si al altor datorii;

— document justificativ de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla.

2. Se intocmeste in doua exemplare, lunar, pe baza documentelor de evidenta a muncii si a timpului lucrat efec-
tiv, a documentelor privind retinerile legale, a concediilor de odihna, a certificatelor medicale, si se semneaza pentru
confirmarea exactitatii calculelor de catre persoana care determina salariul cuvenit si intocmeste statul de salarii.

Pentru centralizarea salariilor si a elementelor componente ale acestora, inclusiv a retinerilor, se utilizeaza ace-
leasi formulare de state de salarii.

Platile facute in cursul lunii se includ in statele de salarii pentru a cuprinde astfel intreaga suma a salariilor cal-
culate si toate retinerile legale din perioada de decontare respectiva.

Contribuabilii pot sa isi stabileasca, daca necesitalile interne o cer, o altd macheta a formularului, dar care sa
continad informatiile necesare completarii Fisei fiscale F1, respectiv:

— venitul brut;

— contributia individuala de asigurari sociale;

— contributia individuala la bugetul asigurarilor pentru somaj;

— contributia pentru asigurari sociale de sanatate;

— cheltuieli profesionale (cota de 15%);

— venitul net;

— deducere personala de baza;

— deduceri suplimentare;

— venitul baza de calcul;

— impozitul calculat si retinut.

in situatia in care suma rezultatd din insumarea coloanelor ,Deducere personald de bazi“ si ,Deduceri supli-
mentare” este mai mare sau egala cu coloana ,Venit net®, in coloana ,Venit bazd de calcul* si, implicit, in coloana
~impozit calculat si retinut” se va inscrie cifra zero.
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STAT DE SALARII PENTRU COLABORATORI
(cod 14-5-1/j)

1. Serveste ca:
— document pentru calculul drepturilor banesti cuvenite colaboratorilor, precum si al impozitului aferent;

— document justificativ de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla.

2. Se intocmeste in douda exemplare, lunar, pe baza conventiei civile de prestari de servicii, si se semneaza pen-
tru confirmarea exactitatii drepturilor banesti de catre persoana care intocmeste documentul.

Platile facute in cursul lunii sub forma de avans se includ in statul de salarii pentru colaboratori, in vederea
cuprinderii intregii sume cuvenite si pentru calculul impozitului aferent.

Contribuabilii pot sa isi stabileasca, daca necesitatile o cer, o altd macheta a formularului, dar care sa contina
informatiile necesare completarii Fisei fiscale 2, respectiv:

— venitul brut;

— contributia pentru asigurari sociale de sanatate;

— contributia individuala la bugetul asigurarilor pentru somaj;

— venitul baza de calcul;

— impozitul calculat si retinut.

STAT DE SALARII PENTRU COLABORATORI

peluna.................... anul .......
Drepturi Contribu- | Contributia I .
Nt Numele | je colaborare Venity] | Hapentru | individuala | Venitul mp (iZI' Sala- Rest
c rt. si brut asigurari labugetul | baza ltu I de | Avans | de
" | prenumele in in sociale asigurarilor de calcu at pla- . plati
bani turi de pentru calcul 3! ta
anl | naturd i
sénitate somaj refinut
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

intocmit,
14-5-1/
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ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
(cod 14-5-4)

Serveste ca:

— dispozitie catre persoana delegatd sa efectueze deplasarea;

— document pentru decontarea de catre titularul de avans a cheltuielilor efectuate;

— document pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de titularul de avans;
— document justificativ de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla.

Se intocmeste intr-un exemplar, pentru fiecare deplasare, de persoana care urmeaza sa efectueze deplasarea,
precum si pentru justificarea avansurilor acordate in vederea procurarii de valori materiale cu numerar.

........................... Depus decontul (numaérul si data)
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
NI
Domnul/DOamNa .. ..euueneeeeintei et e
avand functia de ........c..ooiii i
eSte delegat PENTITL ... ueint ettt e
L e
Durata deplasariidela ..., la o,
Se legitimeaza Cl ..covvvevvnrvreereinneanenneennes S PPN
. Semnétura,
Data........coooeveinnins
SOSIt ™ et SOSIt ™ it
Plecat ™ ..o Plecat ™ ...
Cu (fara) cazare Cu (fara) cazare
Stampila unitatii Stampila unitatii
sl semnétura si semnatura
SOSIt ™ et SOSIE™ Lot
Plecat ¥ ..o, Plecat ™ ..o,
Cu (fard) cazare Cu (fard) cazare
Stampila unitatii Stampila unitatii
1 semndtura si semndtura

" Se va completa ziua, luna, anul si ora.

14-5-4
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(verso)
Ziva st ora plecarii v.oo.vveeneerniiiiinnnn.. Avans spre decontare:
Ziua §1 0T SOSITIT vvuvevenennneniiennnan - Primit la plecare ..................... lei
Data depunerii decontului ................. - Primit in timpul
Penalizéri calculate ...l deplasarii ....ooevreieiiiiiiniininen lei
TOTAL ..o, let
CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE
Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma
TOTAL CHELTUIELI
Diferenta de restituit s-a depus cu | Diferenta de primit/restituit lei ...............
chitantfanr. ...........cooveeneene. din......
Semndtura Aprobat, Control Verificat Titular avans
financiar- decont
preventiv
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JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE
(o121 111 1 S

(cod 14-6-17/¢c)

Serveste ca jurnal auxiliar pentru inregistrarea veniturilor, respectiv a cheltuielilor.

Se intocmeste trimestrial sau anual, dupa caz, pe baza fiselor pentru operatiuni diverse.

Se intocmesc mai multe jurnale pentru cheltuieli si un jurnal pentru venituri.

41

Datele din jurnale stau la baza determinarii venitului brut, a totalului cheltuielilor deductibile fiscal si a venitului net.

............. Pagina. ......
JURNAL PRIVIND OPERATIUNI DIVERSE
| 115 115 o 1 O ceeseresietesesnesnne
anul
Nr. Ziva Documentu]
crt. | inregistrarii | (felul, Explicatii - Suma Observatii
numarul, data) »
0 1 2 3 5 6

Intocmit,

14-6-17/c
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FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
[<T= 3L o 1 S

(cod 14-6-22/b)

Serveste la tinerea evidentei contabile in partida simpla analitice a veniturilor si cheltuielilor, in functie de

natura lor,

Se intocmeste manual sau cu ajutorul tehnicii de calcul, dupa caz, intr-un exemplar.
La sfarsitul fiecarei luni in fisele analitice se totalizeaza rulajele pe luna respectiva si cumulat de la inceputul
anului, in vederea intocmirii Jurnalului privind operatiuni diverse — cod 14-6-17/c.

............. Pagina .............
FISA PENTRU OPERATIUNI DIVERSE
| 115 119 o | I cesersiesisennennnonne
anul ..........
Nr- Data Documentul Explicatii Suma Observatii
crt, [documentului|  (felul, numérul) ’
0 1 2 3 5 6
Total
Intocmit,

14-6-22/b
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DOCUMENT CUMULATIV
(cod 14-6-24)

Serveste ca:

— document de centralizare a datelor din mai multe documente justificative care reflecta operatiunile eco-
nomico-financiare de acelasi fel dintr-o anumitd perioada (intrari si iesiri de materiale, produse sau marfuri, operatii
banesti etc.);

— document justificativ centralizator de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla.

Se completeaza ftitulatura si continutul coloanelor in functie de natura operatiunilor economico-financiare si de
necesitalile de centralizare si de inregistrare.

in situatia in care in cursul unei zile existd un numar mai restrans de operatii, se poate folosi un singur docu-
ment cumulativ pentru operatiunile unei zile. Pe ultimul rand se face totalul sumelor pe fiecare coloana.

DOCUMENT CUMULATIV
Nr.
rand
0 1 2 3 4 5 6 7

Intocmit,
14-6-24
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DECLARATIE DE INVENTAR
(cod 14-8-1)

1. Serveste ca declaralie scrisa a persoanei raspunzatoare de gestionarea valorilor materiale si banesti, pe care
0 prezinta comisiei de inventariere, potrivit normelor legale.

2. Se intocmeste intr-un exemplar de catre gestionar, dupa sigilarea locurilor de pastrare a valorilor materiale si
banesti de care raspunde gestionarul respectiv sau, acolo unde nu este posibil acest lucru, inainte de inceperea
operatiunii de inventariere, si se semneaza de acesta.

3. Circula la membrii comisiei de inventariere, care semneaza pentru confirmare ca declaratia a fost data in fata
acesteia.

Subsemnatul ...........ccoeevviieeiireeieee. , gestionar al .....ccoevevvierniiiiiieinenns , humit prin Decizia

1. Toate valorile materiale si banesti aflatein gestiunea subsemnatului se gasescin incéperile
AOCUIILE) .ottt ettt ettt e e vt e e e raeereeeane e se e aseesssenssesnsean

4. Am/nu am eliberat valori materiale si banesti fard documente legale. Beneficiar
............................................................. Beneficiar .......ccoevvevieniniininnieeeeceeeenenn

5. Am/nu am valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate, pentru care s-au
intocmit documentele aferente, In cantitate de ......coocvevvevevevevvneeieeninireecinnen.

6. Am/nu am documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta operativa
sau nu au fost predate la contabilitate ..........ccceoeevrceeveriineerienirreeererereniens

......................................................................................................................................
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DECIZIE DE IMPUTARE
(cod 14-8-2)

Serveste ca:

— document de imputare a valorii pagubei produse de persoanele incadrate in munca;

— document de inregistrare in evidenta contabila in partida simpla.

Se intocmeste in doua sau mai multe exemplare, in functie de numarul persoanelor raspunzatoare pentru paguba
produsa, pe baza actelor de constatare (procese-verbale, referate etc.).

Se transmite la persoana (sau persoanele) raspunzatoare de paguba adusa, pentru semnare de luare la
cunostinta si de primire a deciziei de imputare (ambele exemplare).

DECIZIE DE IMPUTARE

Nr. ...... din data de .................
Avand in vedere actul de constatare (proces-verbal, referat etc.) nr. ....... din data de
intocmit  de ..o in calitate de
din care rezultd ca s-a produs o
pagubd In valoare de lei ... etreeeeieeeeestrerereeeeeeeeeatteeeaseeieareeesaeee reesereeseraeeeaeesnees

1053 0) (<7Z5) 1121116 SRR OO ET RPN e et rearaereeneeens
Réspunzitoare pentru producerea pagubel se fac persoanele care, in perioada
analizatd, au lucrat la gestiunea verificati ..

Avand in vedere temeiurile de drept si de fapt care determind angajarea raspunderii
materiale, valoarea totald a pagubei de ............coooiiiiiiiiiiiiiil. lei se suportd de
persoanele vinovate, dupa cum urmeaza:

................. lei de domnul/a ......oociiiiiiiii e

................. lei de dOmMNUL/A ...oceviieiieiiiieieiee et ettt e e e e

Calculul s-a facut asa cum rezultd din actul de constatare

in conformitate cu pevederile legale,

DECIDE:

Se imputd domnului/doamnei) .........cocveeeverreerneeeeieennenne , avand functia de ..................
.................................................... domiciliat/domiciliatd IM.........covvvreeeeiivreriiriireiecreeesereeeeeiaeeny
SUMA A€ wvveeeieeeeeieieiereeenenn €1, AAICH . coonveeiieiieeee et e e anae s

Decizia poate fi contestatd in termen de 30 de zile de la comunicare la

DOVADA DE COMUNICARE
Subsemnattl .....cocoeeeeneeeeeneee domiciliat TN cocoveveviiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen
............................................. am primit Decizia de imputare nr. ........ccoceeeveverveerieereenen.
......................................... dindatade ...coooevueeeneeeeeees €MUSAAE e
.................................. TN VALOATE A€ oot ceesrteeeeesaeeesessanesesssanessennns €1

Semndétura, Data.....coeeereeeecicinnes
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MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

ORDIN
pentru abrogarea pct. 3.4 din Normele metodologice privind inchiderea conturilor contabile,
intocmirea si depunerea situatiilor financiare privind executia bugetara la 31 decembrie 2002,
aprobate prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.745/2002

in temeiul art. 14 alin. (1) din Hotararea Guvernului nr. 18/2001 privind organizarea si functionarea Ministerului

Finantelor Publice, cu modificarile ulterioare,

in baza prevederilor art. 4 din Legea contabilitati nr. 82/1991, republicata,
in baza prevederilor art. 13 alin. (2) din Legea privind auditul public intern nr. 872/2002,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Se abroga pct. 3.4 din Normele metodologice
privind inchiderea conturilor contabile, intocmirea si depu-
nerea situatiilor financiare privind executia bugetara la
31 decembrie 2002, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1.745/2002, publicat in Monitorul
Oficial al Romaéaniei, Partea |, nr. 22 din 16 ianuarie 2003.

Art. 2. — Directia contabilitatii publice va lua masuri
pentru ducerea la indeplinire a prevederilor prezentului
ordin,

Art. 3. — Prezentul ordin va fi publicat in Monitorul
Oficial al Romaniei, Partea |.

p. Ministrul finantelor publice,
Gheorghe Gherghina,
secretar de stat

Bucuresti, 28 ianuarie 2003.
Nr. 99,

MINISTERUL FINANTELOR PUBLICE

ORDIN
privind atribuirea de noi competente pentru directorii coordonatori din Directia de control fiscal
din cadrul Directiei generale a finantelor publice a municipiului Bucuresti

in temeiul prevederilor art. 160 din Ordonanta Guvernului nr. 61/2002 privind colectarea creantelor bugetare si ale
art. 14 alin. (1) din Hotararea Guvernului nr. 18/2001 privind organizarea si functionarea Ministerului Finantelor Publice, cu

modificarile ulterioare,

avand in vedere Nota Directiei generale a finantelor publice a municipiului Bucuresti nr. 39.287 din 9 decembrie 2002,

ministrul finantelor publice emite urmatorul ordin:

Art. 1. — Prin derogare de la prevederile pct. 6 din
Normele metodologice privind modul de solutionare a cere-
rilor de rambursare a taxei pe valoarea adaugata, aprobate
prin Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.950/2001,
publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 646
din 16 octombrie 2001, pana la data de 31 decembrie
2003 directorii coordonatori din Directia de control fiscal din
cadrul Directiei generale a finantelor publice a municipiului
Bucuresti au competenta de a aproba procesul-verbal de
control si avizul de rambursare pentru sume de pana la 10
miliarde lei.

Art. 2. — Directia generalda a finantelor publice a muni-
cipiului Bucuresti si unitatile sale subordonate vor duce la
indeplinire prevederile prezentului ordin.

Art. 3. — Pentru controalele efectuate pana la data
intrarii in vigoare a prezentului ordin, daca procesul-ver-
bal de control si/sau avizele de rambursare nu au fost
aprobate de catre directorul general adjunct coordonator
al Directiei de control fiscal din cadrul directiilor generale
ale finantelor publice judetene, respectiv a municipiului
Bucuresti, sau de directorul general adjunct coordonator
al Directiei generale de indrumare si control fiscal din
cadrul Ministerului Finantelor Publice, acestea raman
valabil incheiate si vor fi aprobate in conditiile prezentului
ordin,

Art. 4. — Prezentul ordin intra in vigoare la data
publicarii lui in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I.

p. Ministrul finantelor publice,
Gheorghe Gherghina,
secretar de stat

Bucuresti, 28 ianuarie 2003.
Nr. 108.
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ACTE ALE CONSILIULUI NATIONAL AL AUDIOVIZUALULUI

CONSILIUL NATIONAL AL AUDIOVIZUALULUI

DECIZIE
privind unele reguli ale publicitatii si teleshoppingului

Avand in vedere dubla calitate a Consiliului National al Audiovizualului, de garant al interesului public si de unica
autoritate de reglementare in domeniul serviciilor de programe audiovizuale,

tindnd cont de necesitatea reglementarii publicitalii si teleshoppingului la unele produse si servicii,

in vederea armonizarii legislatiei romanesti cu reglementarile si normele Uniunii Europene,

tinand cont de necesitatea respectarii principiilor liberei concurente, protectiei vietii, sanatatii, securitatii si intere-

selor economice ale consumatorilor, precum si a mediului,

in temeiul art. 17 alin. (1) lit. d) din Legea audiovizualului nr. 504/2002,

membrii Consiliului National al Audiovizualului adoptd urmatoarea decizie:

Art. 1. — Publicitatea si teleshoppingul vor respecta
regulile unei competilii corecte si transparente, care trebuie
sa serveasca in primul rand interesele publicului.

Art. 2. — (1) Este interzisa orice forma de promovare a
unor produse ori a unor servicii care sugereaza sau instiga
publicul sa renunte la alte produse sau servicii similare ori
asemanatoare, sub motivul ca acestea din urma devin inu-
tile sau improprii folosintei.

(2) Publicitatea comparativa trebuie sa respecte preve-
derile Legii nr. 148/2000 privind publicitatea, cu modificarile
ulterioare.

Art. 3. — Durata publicitatii si a teleshoppingului nu
constituie un motiv care sa inlature obligatile de informare
corectda a publicului in legatura cu bunurile sau serviciile
promovate.

Art. 4. — Este interzisa difuzarea de publicitate la
bauturi alcoolice prin care se promoveaza comportamente
agresive sau antisociale.

Art, 5. — (1) Este interzisa difuzarea, in intervalul orar
6,00—22,00, a emisiunilor sponsorizate de companiile al
caror nume sau marca este identicd cu numele ori cu
marca unei bauturi alcoolice.

(2) Este interzisa difuzarea, in intervalul orar 6,00—22,00,
a concursurilor sau a anunturilor promotionale care contin
referiri la numele ori marca unei bauturi alcoolice distilate.

Art, 8. — (1) Este interzisa difuzarea de emisiuni, altele
decat emisiunile de teleshopping, in care sunt prezentate
bunuri sau servicii individualizate ori care pot fi identificate
de public prin marca, producator sau modalitidti de comer-
cializare si care constituie publicitate mascata.

(2) Fac exceptie de la prevederile alin. (1) produsele si
serviciile culturale sau cele destinate invatamantului.

Art. 7. — (1) Este interzisa descrierea calitatii produselor
sau serviciilor oferite ca premii in emisiunile-concurs, cu
exceptia marcii si a pretului.

(2) Sunt exceptate de la prevederile alin. (1) produsele
sau serviciile culturale.

Art. 8. — Informatiile prezentate in publicitate sau in
emisiuni de teleshopping nu trebuie sa induca in eroare
publicul, direct sau prin omisiune, in privinta:

a) caracteristicilor produsului si, in special, a naturii,
identitatii, proprietatilor, compozitiei, cantitatii, durabilitatii,
originii sau provenientei, precum si a metodelor de
fabricatie ori de productie;

b) atribuirii de efecte sau de proprietati pe care produsul
nu le poseda.

Art. 9. — Publicitatea la produsele alimentare va res-
pecta urmatoarele conditii:

a) sa nu induca in eroare publicul, in special in ceea
ce priveste calitatea, originea sau provenienta alimentului;
b) sa nu incurajeze consumul excesiv de alimente;

¢) comparatiile dintre alimente sa nu incurajeze sau sa
nu sugereze renuntarea la alimentele de baza, in special
la legumele si fructele proaspete;

d) afirmaliile precise privind nutritia (de exemplu, efec-
tele vitaminei C) ori afirmatiile legate de sanatate (de
exemplu ,ajutd la o digestie sanatoasa“) se vor baza pe
fapte stiintifice solide si nu vor crea impresii inselatoare pri-
vind beneficiile nutritionale sau de sanatate ale alimentului
respectiv.

Art. 10. — llustrarea cu fructe si/sau cu portiuni vege-
tale nu este permisa decat in cazul in care fructele (sau
parti de fruct — suc de fructe, pulpa de fruct) si/sau
portiunile vegetale sunt inscrise pe eticheta produsului, in
lista ingredientelor, cu o cantitate, exprimata in procente,
de minimum 4%,

Art. 11, — In cazul utilizarii |la fabricarea alimentelor
numai a aromelor se interzice ilustrarea, desenarea sau
orice alte forme de reprezentare a fructelor si/sau a
portiunilor vegetale.

Art. 12. — Nu se vor atribui alimentelor proprietati de
prevenire, tratare sau vindecare a bolilor si nu se vor face
referiri la astfel de proprietatli; sunt exceptate de la aceasta
interdictie apele minerale naturale, care sunt utilizate ca
medicamente sau in scopuri curative in statiunile balneare.

Art. 13. — Clipurile publicitare pentru bauturi alcoolice
distilate, cu o duratda mai mare de 10 secunde, vor include
la final avertizarea sonora si scrisa, cu o durata de mini-
mum 6 secunde: ,Consumul excesiv de alcool dauneaza
grav sanatatii®. .

Art. 14, — (1) In programele de televiziune, la sfarsitul
fiecarui grupaj publicitar, va fi difuzat anuntul sonor si scris,
cu o durata de minimum 5 secunde: ,Cititi cu atentie eti-
cheta sau prospectul produsului inainte de cumparare”,

(2) In programele de radiodifuziune sonora anuntul pre-
cizat la alin. (1) va fi difuzat la sfarsitul unor grupaje publi-
citare, dar nu mai putin de doua ori in timpul oricarei ore date.

Art. 15. — In cazul nerespectarii prevederilor prezentei
decizii, Consiliul National al Audiovizualului va emite o
somatie de intrare in legalitate cu termene precise, iar
daca radiodifuzorul nu intrd in legalitate in termenul si in
conditiile stabilite in somatie, Consiliul National al
Audiovizualului va sanctiona radiodifuzorul cu amenda, con-
form prevederilor art. 91 din Legea audiovizualului
nr. 504/2002.

Presedintele Consiliului National al Audiovizualului,
Ralu Filip

Bucuresti, 28 ianuarie 2003.
Nr. 22,




Regia Autonoma
Monitorul Oficial

in pas cu tinmmpul

Centrul pentru relatii cu publicul Tel.: 411.58.33 E-mail: multimedia@ramo.ro
Sos. Panduri nr. 1, bloc P33, parter, sector 5, Bucuresti Fax: 410.77.36 Website: www.monitoruloficial.ro
PROMPT, COMOD, MODERN COLECTII TEMATICE pe suport electronic
$1 USOR DE UTILIZAT Legislafie privind jocurile de noroc* 23EUR
Prompt, comod, modern - ptin procurarea electronici a Monitorului Legislatie in domeniul asistenfei medicale* 7,8 EUR
Oficial al Romaniei atit in sistem abonament, cit i selectiv, a Legislatie privind notmele de medicina muncii 3,5EUR
anumitor numete ale Monitorului Oficial al Romaniei sau acte Legislaie privind dezvoltarea regionali 2 Roméniei si regimul zonelor defavotizate* ......... 3,7EUR
normative. Legislatia viei gi vinului* 43 EUR
Reglementiri privind citculatia pe drumurile publice*
OPERATIVITATE Legislatie in domeniul silviculturii i protecgiei vinatulu*.... :
Transmiterea Monitorului Oficial al Roméniei se face prin e-mail, Legislatie privind investigiile directe §i dezvoltarea activitigii economice*..

Reglementiiri privind concesionitile in domeniul sanitar-veterinar*
Impozitul pe venit*
tiri privind locuinga — edigia a IV-a*
sii i alte drepturi de asiguriri sociale®

zilnic, pe misura apatitiei acestuia, intrindu-se in posesia lui in ziua
tipdririi. Fiecare Monitor Oficial este cuprins i ier de tip PT)
si se citeste cu Acrobat Reader
receptiona §i a utiliza in.
e-mail si Acrob,
Internet

ey vi este suficient contul de
catie ce se poate lua gratuit de pe

II TRILI pe suport electronic

Pre{ in EUR/versiune

t pe anul 2003 la Monito FRomainiei, Partea 1

I bis (numere incluse - Legi, decrete, egea protectiei mediului* 1,7 38 36
Reglementiii privind lo ecute in proprietatea statului* ......... 31 64 66
. 2 - Organizarea §t functiol iliului Legislativ 1,8 38 38

pentru fiecare utilizat 1.25 - Legea privind dreppa i drepturile conexe.....

aloarea prestagi
de 20% pentru
e 40% pentru o
ui ,,motor de ciauta numai in abonamentuf®
3) se poate regisi cu uguringd un act normativ d
1989 pani la zi, dupi orice criteriu sau

i1 rispunsul foarte rapid const

eriile de

R/ luni, acordi

0126 - Lege privind pio
ult 4 O i

organizirii §i lichidirii judiciare
Vol.2 {691 baaotviti

aferent afy
perioada 22 det
combinatie de ¢
prezentarea actelor gis .
— cu mentionarea titlului actului §i a numara
care a fost publicat.

sigurangi 2 activitigilor nucleate* ...........
%

Abonament pe anul 2003 la Monitorul Oficial al
Partea I, in limba maghiari - 120 EUR.

Abonament pe anul 2003 la Monitorul Oficial a
Partea a II-a - Dezbateri parlamentare - 192 EUR

Abonament pe anul 2003 ]a Monitorul Oficial al Ro:
Partea a I1I-a - Publicatii §i anunfuri - 60 EUR.

Abonament pe anul 2003 la Monitorul Oficial al Roméniei,
Partea a IV-a - Publicatii ale agentilor economici - 228 EUR.

Abonament pe anul 2003 la Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea a VI-a - Achizitii publice - 192 EUR.

$i sanctionarea spilirii bani
¢a regionald in Roménia
directe §i dez

irtea Suprems de i

Vol.44 - Accesul la proptiul dosar §i deconspirarea securitig ca polifie politici ..

Vol.46 - Reglementiri privind administratia publici locald si alegerile locale............
47 - Asiguriti §i reasiguriri in Romania "

Vol.50 - Aln pamemate st prezidenfiale
Vol.51 - Societatea Roméni de Radiodifuziune §i Societatea Romani
Prin aceleagi mijloace multimedia (e-mail, CD, dischete): Vol52 Pde Televi "(;“" e P :
o colectia electronicd a Monitorului Oficial, Partea I i Partea OFos  prevenitea, Cescoperiea i sancgionatea taptelor de corupyi.

. . . Vol.53 - Reglementiii privind coruptia §i ctima Organizati ................ .
I bis (numete incluse in abonament) Vol.54 - Legislatie privind privatizarea societifilot comerciale din tutism.......... 07 14 14

1989-2002 (319 EUR) Vol.55 - Statutul functionarilor publici 21 44 42
i P
¢ selectii Monitorul Oficial, Partea I, Partea a Il-a, Partea a ITi-a, Vol.56 - Admindstragia publici locali 41 85 85
Partea a IV-a, Partea a V-a, Partea a VI-a (0,08 EUR/pag,) Vol 57 - PfOFeCFa.C"P‘_“:;' T i 56 11;;3 11,6
o versiunea electronici a lucririi "Actele publicate in Monitorul go}gg —l]}eg;:ilu! ]undlpd un;fj;mobﬁe_preuatemmo ADUZIV.coreerereressssssonees 14 %jz 2’7, 64
Oficial al Roméniei, Partea I - 22 dec. 1989 - 027 = HEES AE PIVING AOMIM PUBICH v -
. " ’ . R . Vol.60 - Re%ementan privind Intreprindetile mici §i mijlocii
31ian. 2002" - lucrare ce cuprinde titlutile actelor normative —Societifi comerciale — cadru institutional 46 10,1 94
publicate in perioada mentionati, cu indicarea actelor normative Vol.61 - Reﬁleme.ntiﬁ privind intreprinderile midi $i mijlocii
ce au adus modificiri si/sau completiti (15 EUR). — Inregistrarca §i autorizarea Lo nh 1[0 SU——— 48 98 98
Vol.62 - Reglementid privind intreprindetile mici §i mijlocii
~ Hiscalitatea 6 12 119

Preturile includ T.V.A.
Plata se face in lei, la cursul de schimb (B.N.R.)

e o re oas * Aceste lucriti contin acte normative care au fost ultetior modificate §i/sau abrogate.
din ziva efectudrii platii.

EDITOR: PARLAMENTUL ROMANIEI — CAMERA DEPUTATILOR

Regia Autonoma ,Monitorul Oficial®, str. lzvor nr. 2—4, Palatul Parlamentului, sectorul 5, Bucuresti,
cont nr. 2511.1—12.1/ROL Banca Comercialda Romana — S.A. — Sucursala ,Unirea“ Bucuresti
si nr. 5069427282 Trezoretia sector 5, Bucuresti (alocat numai persoanelor juridice bugetare).
Adresa pentru publicitate: Centrul pentru relatii cu publicul, Bucuresti, sos. Panduri nr. 1,
bloc P33, parter, sectorul 5, tel. 411.58.33 si 411.97.54, tel./fax 410.77.36.
Tiparul : Regia Autonoma ,Monitorul Oficial®, tel. 490.65.52, 335.01.11/2178 si 402.21.78,
E-mail: marketing@ramo.ro, Internet; www.monitoruloficial.ro

Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 89/13.1.2003 contine 48 de pagini. Pretul de vanzare 33.500 lei ISSN 1453 —4495


mailto:multimedia@ramo.ro
http://www.monitoruloficial.ro
mailto:marketing@ramo.ro
http://www.monitoruloficial.ro

